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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ГЛАВА
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2023 № 182 
О назначении публичных слушаний по 
проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на када-
стровом плане территории кадастрового 
квартала 63:08:0101014

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ 
от 03.02.2022 №101 «Об утверждении Правил использования федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» в целях организации и проведе-
ния публичных слушаний», Положением об организации и проведении 
общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам гра-
достроительной деятельности на территории городского округа Сызрань, 
утвержденным Решением Думы городского округа Сызрань Самарской 
области от 30.09.2020 №92, Федеральным законом от 14.03.2022 №58-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации», рассмотрев проект решения об утверждении схемы располо-
жения земельного участка на кадастровом плане территории кадастрового 
квартала 63:08:0101014, представленный Комитетом по строительству и 
архитектуре Администрации городского округа Сызрань, руководствуясь 
Уставом городского округа Сызрань Самарской области, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Вынести на публичные слушания проект решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане террито-
рии кадастрового квартала 63:08:0101014, подготовленной с целью обра-
зования земельного участка из земель населенных пунктов, площадью 
575 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Победы, земельный участок №54; 
в границах территориальной зоны Ж-5 Зона смешанной жилой застройки, 
расположенной в границах ул.Победы, ул.Комсомольская, ул.Свердлова 
(Приложение).

2. Назначить проведение публичных слушаний по проекту, указан-
ному в п.1. настоящего постановления, на 16.10.2023 г. в 14.20 час. в зда-
нии Комитета по строительству и архитектуре Администрации городско-
го округа Сызрань по адресу: Самарская область, г.Сызрань, ул. Кирова, 
д.30. Срок проведения публичных слушаний – 21 календарный день со дня 
оповещения жителей городского округа Сызрань об их проведении до дня 
опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3. Организатору публичных слушаний - Комиссии по подготовке про-
екта Правил землепользования и застройки городского округа Сызрань 
Самарской области подготовить и провести публичные слушания по про-
екту, указанному в п.1. настоящего постановления, в соответствии с Поло-
жением об организации и проведении общественных обсуждений или 
публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на 
территории городского округа Сызрань, утвержденным Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.09.2020 № 92.

4. Назначить председательствующим на публичных слушаниях пред-
седателя Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и 
застройки городского округа Сызрань Самарской области Гребенцова 
Александра Александровича.

5. Комитету по строительству и архитектуре Администрации городско-
го округа Сызрань обеспечить в период публичных слушаний возможность 
ознакомления населения с проектом, указанным в п.1. настоящего поста-
новления, в рабочие дни с 9.00 часов до 16.00 часов в здании Комитета 
по строительству и архитектуре Администрации городского округа Сыз-
рань по адресу: 446001, Самарская область, г.Сызрань, ул.Кирова, д.30, 
на официальном сайте Администрации городского округа Сызрань Самар-
ской области http://adm.syzran.ru/, а также на платформе обратной связи 
(ПОС) федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал Государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Дата открытия экспозиции проекта в рамках публичных слушаний 

06.10.2023. Срок проведения экспозиции разработанного проекта в рамках 
публичных слушаний составляет 5 календарных дней.

6. Заинтересованные лица могут участвовать в обсуждении проекта, 
указанного в пункте 1 настоящего постановления на публичных слушани-
ях, знакомиться с экспозицией, размещенной в здании Комитета по стро-
ительству и архитектуре Администрации городского округа Сызрань, на 
официальном сайте Администрации городского округа Сызрань Самар-
ской области http://adm.syzran.ru/, на платформе обратной связи (ПОС) 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
Государственных и муниципальных услуг (функций)», а также получить 
консультацию специалиста.

Предложения по проекту, указанному в п.1. настоящего постановле-
ния, в период публичных слушаний могут быть направлены заинтересо-
ванными лицами:

- в письменной форме в адрес организатора публичных слушаний: 
446001, Самарская обл., г.Сызрань, ул.Кирова, д.30;

- на имя председателя Комиссии по подготовке проекта Правил земле-
пользования и застройки городского округа Сызрань Самарской области;

- в письменной форме в книге (журнале) учета посетителей экспози-
ции проекта;

- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участ-
ников публичных слушаний;

- в электронной форме с использованием платформы обратной связи 
(ПОС) федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал Государственных и муниципальных услуг (функций)».

Предоставлять предложения и замечания по проекту имеют право 
участники публичных слушаний, прошедшие идентификацию. В целях 
идентификации необходимо представить сведения о себе (фамилию, имя, 
отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (реги-
страции) - для физических лиц; наименование, основной государственный 
регистрационный номер, место нахождения и адрес - для юридических 
лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями 
соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объ-
ектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью 
указанных объектов капитального строительства, расположенные в гра-
ницах территорий на которой проходят публичные слушания, также пред-
ставляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах 
капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, из Единого государственного рее-
стра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверя-
ющие их права на такие земельные участки, объекты капитального строи-
тельства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капиталь-
ного строительства.

Не требуется представление документов, подтверждающих сведения 
об участниках публичных слушаний (фамилию, имя, отчество (при нали-
чии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для физи-
ческих лиц; наименование, основной государственный регистрационный 
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц), если данными 
лицами вносятся предложения и замечания, касающиеся проекта, подле-
жащего рассмотрению на публичных слушаниях, посредством официаль-
ного сайта или информационных систем (при условии, что эти сведения 
содержатся на официальном сайте или в информационных системах). При 
этом для подтверждения сведений может использоваться единая система 
идентификации и аутентификации.

7. Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и 
застройки городского округа Сызрань Самарской области опубликовать 
в средствах массовой информации и разместить на официальном сай-
те Администрации городского округа Сызрань заключение о результатах 
публичных слушаний по проекту, указанному в п.1. настоящего постанов-
ления. 

8. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Администрации город-
ского округа Сызрань в сети «Интернет».

Глава городского округа Сызрань   А. Е. Лукиенко

Приложение
к постановлению Главы

городского округа Сызрань
от 21.09.2023 № 182

ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории кадастрово-
го квартала 63:08:0101014

В соответствии со статьей 11.2, подпунктом 4 пункта 3 статьи 11.3, пун-
ктом 2.1 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 
16 Федерального закона от 29.12.2004 №189-ФЗ «О введении в действие 
Жилищного кодекса Российской Федерации», Правилами землепользова-
ния и застройки городского округа Сызрань Самарской области, утверж-
денными Решением Думы городского округа Сызрань Самарской области 
от 30.03.2011 №16, на основании заключения о результатах публичных слу-
шаний от ___________, рассмотрев выписку из Единого государствен-
ного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости от 26.07.2023 №КУВИ-001/2023-
169932561, уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
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недвижимости запрашиваемых сведений от 26.07.2023 №КУВИ-001/2023-
169932731, руководствуясь Уставом городского округа Сызрань Самарской 
области, Администрация городского округа Сызрань Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории кадастрового квартала 63:08:0101014, подготовленную 
с целью образования земельного участка из земель населенных пунктов, 
площадью 575 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самарская 
область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Победы, земельный уча-
сток №54; в границах территориальной зоны Ж-5 Зона смешанной жилой 
застройки, расположенной в границах ул.Победы, ул.Комсомольская, 
ул.Свердлова.

1.1. Установить земельному участку, указанному в п. 1 настоящего 
постановления, основной вид разрешенного использования малоэтаж-
ная многоквартирная жилая застройка в соответствии с территориальной 
зоной Ж-5 Зона смешанной жилой застройки.

2. Срок действия настоящего постановления составляет два года со дня 
его издания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы городского округа Сызрань – руководителя Комитета по 
строительству и архитектуре Администрации городского округа Сызрань 
Токарева В.И. 

Глава городского округа Сызрань   А. Е. Лукиенко 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.09.2023  №  3201
О возобновлении эксплуатации здания, в 
котором располагается СП «Детский сад № 
10 ГБОУ СОШ  № 29 г. Сызрани, расположен-
ного по адресу: г. Сызрань, ул. Гоголя, 15А 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании письма Муниципального казенного учрежде-
ния городского округа Сызрань «СызраньСтройЗаказчик» от  13.09.2023 г. 

№ 1085/окр, письма Управления по социальной и молодежной 
политике Администрации городского округа Сызрань от 14.09.2023 г. № 
06-12/269с, руководствуясь Уставом городского округа Сызрань Самар-
ской области, Администрация городского округа Сызрань

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Возобновить эксплуатацию здания, в котором располагается СП 
«Детский сад № 10» ГБОУ СОШ № 29 г. Сызрани, расположенного по адре-
су: город Сызрань, ул. Гоголя, 15А, в связи с окончанием ремонтных работ 
в данном здании (ремонт пищеблока), с 18.09.2023 года.

2. Рекомендовать Западному управлению министерства образования 
и науки Самарской области, Администрации ГБОУ СОШ № 29 города Сыз-
рани  организовать образовательный процесс в здании, расположенном 
по адресу: г. Сызрань, ул. Гоголя, 15А.

3. Опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой 
информации.

4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления  возложить 
на заместителя Главы городского округа Сызрань по социальным вопро-
сам Журкину Т.А.

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.09.2023 № 3238
О внесении изменений в Перечень иму-
щества муниципального образования 
городской округ Сызрань, свободного от 
прав третьих лиц (за исключением права 
хозяйственного ведения, права оператив-
ного управления, а также имущественных 
прав субъектов малого и среднего пред-
принимательства), используемого в целях 
предоставления его во владение и (или) в 
пользование на долгосрочной основе физи-

ческим лицам, указанным в части 1 статьи 
14.1 Федерального закона от 24.07.2007 г. 
№209-ФЗ «О развитии малого и средне-
го предпринимательства в Российской 
Федерации», субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринима-
тельства 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
Положением «О порядке формирования, ведения, обязательного опу-
бликования перечня имущества муниципального образования городской 
округ Сызрань, используемого в целях предоставления его во владение и 
(или) в пользование на долгосрочной основе физическим лицам, указан-
ным в части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Феде-
рации», субъектам малого и среднего предпринимательства и организаци-
ям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства», утвержденным Решением Думы городского округа 
Сызрань Самарской области от 31.05.2017 г. № 44, на основании поясни-
тельной записки Комитета имущественных отношений Администрации 
городского округа Сызрань, руководствуясь Уставом городского округа 
Сызрань Самарской области, Администрация городского округа Сызрань

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в Перечень имущества муниципального образования город-
ской округ Сызрань, свободного от прав третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
используемого в целях предоставления его во владение и (или) в поль-
зование на долгосрочной основе физическим лицам, указанным в части 1 
статьи 14.1 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предприни-
мательства, утвержденный Постановлением Администрации городского 
округа Сызрань от 17.12.2015 г. № 3799 (в редакции Постановлений Адми-
нистрации городского округа Сызрань от 28.04.2017 г. № 1217, от 09.08.2017 
г. № 2478, от 04.12.2017 г. № 3954, от 08.05.2018 г. № 1273, от 25.05.2018 
г. № 1443, от 12.10.2018 г. № 2946, от 09.11.2018 г. № 3254, от 21.11.2018 г.  
№ 3372, от 14.01.2019 г. № 80, от 30.01.2019 г. № 183, от 27.02.2019 г. № 
472, от 15.03.2019 г. № 642, от 18.07.2019 г. № 1916, от 16.08.2019 г. № 2141, 
от 20.09.2019 г. № 2485, от 04.10.2019 г. № 2700, от 17.12.2019 г. № 3621, 
от 30.12.2019 г. № 3796, от 14.05.2020 г. № 1053, от 12.10.2020 г. № 2484, 
от 30.10.2020 г. № 2660, от 25.12.2020 г. № 3250, от 17.03.2021 г. № 582, 
от 26.05.2021 г. № 1249, от 07.07.2021 г. № 1651, от 29.07.2021 г. № 1867, 
от 24.12.2021 г. № 3434, от 11.02.2022  г. № 301, от 14.03.2022 г. № 580, от 
23.11.2022 г.  № 3975, от 29.12.2022 г. № 4573, от 10.02.2023 г. № 303, от 
22.03.2023 г. №773, от 21.04.2023 г. № 1169, от 04.07.2023 г. № 2185) изме-
нения, дополнив новым пунктом 37, согласно Приложению к настоящему 
Постановлению.

2. Опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Администрации город-
ского округа Сызрань в сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на 
Первого заместителя Главы городского округа Сызрань А.Н. Советкина.

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко
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Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.09.2023  № 3257
О внесении изменений в Порядок предо-
ставления компенсации расходов  на при-
обретение и (или) установку автономных 
пожарных извещателей (датчиков дыма) 
отдельным категориям граждан, прожи-
вающим на территории городского округа 
Сызрань»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», в целях реализации перечня мероприятий муниципальной 
программы городского округа Сызрань «Пожарная безопасность город-
ского округа Сызрань на 2022-2026 годы», утвержденной постановлением 
Администрацией городского округа Сызрань от 28.09.2021 года № 2455, 
рассмотрев ходатайство руководителя Управления семьи, опеки и попе-
чительства Администрации городского округа Сызрань  Т.А. Бобриковой, 
руководствуясь Уставом городского округа Сызрань Самарской области, 
Администрация  городского округа Сызрань

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в Порядок предоставления компенсации расходов на при-
обретение и (или) установку автономных пожарных извещателей (датчи-
ков дыма) отдельным категориям граждан, проживающим на территории 
городского округа Сызрань, утвержденный Постановлением Админи-
страции городского округа Сызрань от 24.09.2021г №2383 (в редакции 
постановлений Администрации городского округа Сызрань от 20.05.2022г 
№1365, от 13.02.2023г. №319), (далее – Порядок)  следующие изменения:

1.1. Пункт 2.1. Порядка изложить в новой редакции следующего содер-
жания:

«2.1. В целях реализации права на компенсацию расходов на приоб-
ретение и (или) установку автономных пожарных извещателей (датчиков 
дыма) заявитель лично либо через представителя представляет в Управле-
ние заявление о предоставлении компенсации расходов на приобретение 
и (или) установку автономных пожарных извещателей (датчиков дыма)  
(далее - заявление) по форме согласно Приложению к настоящему Поряд-
ку.

1.2. Пункт 2.2. Порядка дополнить новым подпунктом следующего 
содержания:

«2.2.14. В случае если приобретение и установка АПИ осуществлялась  
юридическим лицом, к заявлению, указанному в пункте 2.1. настоящего 
Порядка, помимо документов, указанных в пунктах 2.2.1. – 2.2.6., 2.2.10. – 
2.2.13. настоящего Порядка, заявитель дополнительно предоставляет:  

- документы, подтверждающие приобретение и установку АПИ (дого-
вор на выполнение работ (оказание услуг) и акт выполненных работ (ока-
зание услуг));

- реквизиты расчетного счета организации, выполнившей работы по 
договору, открытого в российской кредитной организации».

1.3. Пункт 2.12. Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае если приобретение и установка АПИ осуществлялась юри-

дическим лицом, отдел бухгалтерского учета Администрации городского 
округа Сызрань перечисляет в течение 7 рабочих дней юридическому лицу, 
с которым заключен договор, в безналичном порядке в пределах  объема 
причитающейся получателю компенсационной выплаты, но не более стои-
мости указанной в п.1.7 настоящего Порядка.

1.4.   Приложение к Порядку изложить в новой редакции, согласно 
приложению к настоящему Постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Администрации город-
ского округа Сызрань в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на 
заместителя Главы городского округа Сызрань по социальным вопросам 
Т.А. Журкину.

Глава городского округа Сызрань  А.Е. Лукиенко   

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Постановлению Администрации

городского округа Сызрань
19.09.2023  г.  № 3257

Приложение
к Порядку предоставления компенсации расходов

на приобретение и (или) установку автономных
пожарных извещателей (датчиков дыма) отдельным
категориям граждан, проживающим на территории

городского округа Сызрань

В Управление семьи, опеки и попечительства
Администрации городского округа Сызрань

от _______________________________,
(фамилия, имя, отчество гражданина)
зарегистрированного (-ой) по адресу:

446________, Самарская область, г. Сызрань, 
__________________________________,

телефон: 
______________________________,

e-mail: ____________________________
____

Паспорт: __________ № 
__________________

выдан ____________________________
_________________________________

дата выдачи: 
____________________________

Заявление
о предоставлении компенсации расходов на приобретение и (или) 
установку автономных пожарных извещателей (датчиков дыма)

Я, _____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя)

зарегистрированный (-ая): 446___________, Самарская область, 
г.Сызрань, ул. ____________________ д. ___, кв. ___, факти-
чески проживающий (-ая): 446____, Самарская область, г. Сызрань, 
ул. _________________________, д. ____, кв.____,     паспорт 
________ № __________ выдан __________, 

                                                                                                                            (дата выдачи)                   
__________________________________________
                                                                (кем выдан паспорт)
относящийся (относящаяся) к категории заявителя (нужное отметить): 
семьи с детьми, находящаяся в трудной жизненной ситуации или соци-

ально-опасном положении, состоящие на учете  в ГКУ СО «Комплексный 
центр социального обслуживания населения Западного округа»;

многодетные семьи с 3-мя и более детьми (включая рожденных (усы-
новленных), приемных и (или) находящихся под опекой (попечитель-
ством) (далее – дети) в возрасте до восемнадцати лет и (или ) детей в воз-
расте до двадцати трех лет, обучающихся в образовательных организациях 
всех типов на очной форме обучения и не достигшие возраста 23 лет;

одиноко проживающие пенсионеры; 
инвалиды.

Прошу предоставить компенсационную выплату (нужное отметить):
на приобретение автономных пожарных извещателей (датчиков дыма);
на установку автономных пожарных извещателей (датчиков дыма)
по адресу:________________________________________;
юридическому лицу ___________________ с которым заключен 

договор __________________________________________. 

Уведомляю Вас, что совместно со мной в данном жилом помещении 
проживают следующие члены моей семьи:

_______________________________________________
________________________________________________
_____________________________________

Компенсационную выплату прошу перечислить (нужное отметить):
на мой банковский счет (реквизиты):  ______________________

________________________________________________
____________________________________________

юридическому лицу _________________________________, 
с которым заключен договор  _____________________________
____________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
_______________________________________________

________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________

Согласен с обработкой моих персональных данных для предоставления 
компенсационной выплаты в соответствии с действующим законодатель-
ством и на размещение персональных данных в Единой государственной 
информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).

С целью предоставления меры социальной поддержки даю согласие на 
действия (операции) с персональными данными, в том числе в ЕГИССО, 
включая сбор, систематизацию, хранение, использование, распростране-
ние (в том числе и передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных. Настоящее заявление может быть отозвано мной в 
письменной форме.

Не возражаю против сообщения моих персональных данных в организа-
ции, которым данные сведения необходимы для осуществления деятель-
ности в течение срока действия меры социальной поддержки.
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Проинформировал (-а) указанных в данном заявлении членов моей 
семьи о передаче их персональных данных для дальнейшей обработки в 
целях предоставления меры социальной поддержки.

За предоставление ложных сведений и документов лицо, подписавшее 
заявление, несет ответственность, установленную действующим законода-
тельством.

______________/ _______________________/ _______
(подпись)    (Ф.И.О.)    (дата)

Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.09.2023 № 3286
Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разреше-
ние на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства в связи с продлени-
ем срока действия такого разрешения) на 
территории городского округа Сызрань

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», руководству-
ясь Уставом городского округа Сызрань Самарской области, Администра-
ция городского округа Сызрань

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строи-
тельство объекта капитального строительства и внесение изменений в раз-
решение на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения) на территории городского 
округа Сызрань» согласно Приложению к настоящему Постановлению.

2. Отменить:
- постановление Администрации городского округа Сызрань от 

23.05.2017 № 1425 «Об утверждении административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство 
объектов капитального строительства на территории городского округа 
Сызрань»;

- постановление Администрации городского округа Сызрань от 
01.12.2017 № 3948 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строи-
тельство объектов капитального строительства на территории городского 
округа Сызрань»;

- постановление Администрации городского округа Сызрань от 11 
09.2018 № 2551 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строитель-
ство объектов капитального строительства на территории городского окру-
га Сызрань», утвержденный Постановлением Администрации городского 
округа Сызрань от 23.05.2017 № 1425»;

- постановление Администрации городского округа Сызрань от 
15.06.2020 № 1317 « О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строитель-
ство объектов капитального строительства на территории городского окру-
га Сызрань», утвержденный Постановлением Администрации городского 
округа Сызрань от 23.05.2017 № 1425».

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой инфор-
мации и разместить на официальном сайте Администрации городского 
округа Сызрань в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на 
заместителя Главы городского округа Сызрань - руководителя Комитета по 
строительству и архитектуре В.И. Токарева.

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Постановлению Администрации

городского округа Сызрань
от 22.09.2023 № 3286

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строитель-

ства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства в связи с продлени-
ем срока действия такого разрешения) на территории городского округа 

Сызрань»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строи-
тельства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения разрешений на строительство объектов 
капитального строительства) на территории городского округа Сызрань»  
(далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разрабо-
тан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, 
создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги 
и  определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной 
услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных процедур в многофунк-
циональном центре, формы контроля за исполнением Административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при осуществле-
нии полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги регулирует отношения по выдаче разрешений на строительство / 
реконструкцию объектов капитального строительства, проектная докумен-
тация на строительство  которых не подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, внесению 
изменений в разрешения на строительство/реконструкцию объектов капи-
тального строительства.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица 

независимо от их организационно-правовых форм, физические лица, пла-
нирующие строительство или реконструкцию объектов капитального стро-
ительства.

1.2.2. Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей – юри-
дических и физических лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, 
являются руководитель юридического лица, уполномоченное должностное 
лицо или уполномоченный представитель юридического лица, физическое 
лицо или его уполномоченный представитель (далее – заявитель, застрой-
щик).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-

ходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на офици-
альном сайте, а также на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций),в региональной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг Самарской области»

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной 
услу-ги, можно получить:

1) в Комитете по строительству и архитектуре Администрации 
городского округа Сызрань (далее – Комитет), ответственном за предо-
ставление муниципальной услуги;

2) в муниципальном бюджетном учреждении городского округа 
Сызрань «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

3) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):

- в федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – федеральный реестр);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Еди-
ный портал);

- в региональной системе Единого портала государственных и муници-
пальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самар-
ской области» (далее – Региональный портал);

- на официальном сайте Администрации городского округа Сызрань в 
сети «Интернет»;

4) на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги;

5) при личном обращении заявителя;
6) при обращении в письменной форме, в форме электронного 
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до-кумента;
7) по телефону.
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, а 

также предоставленные заявителям в ходе консультаций формы докумен-
тов и информационно-справочные материалы являются бесплатными.

1.3.3. Информирование осуществляется в следующих формах:
1) индивидуальное консультирование лично;
2) индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

почте);
3) индивидуальное консультирование по телефону;
4) публичное письменное информирование;
5) публичное устное информирование.
1.3.3.1. Индивидуальное консультирование лично.
Гражданин может выбрать два варианта получения личной консульта-

ции:
- в режиме общей очереди в дни приема должностных лиц;
- по предварительной записи.
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обраще-

ния заявителя, среднее время ожидания в очереди для получения консуль-
тации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно пре-
вышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди на прием к руководителю уполномоченно-
го органа по предварительной записи не должен превышать 5 минут, без 
предварительной записи – 15 минут.

При определении времени консультации по телефону должностное 
лицо назначает время на основе уже имеющихся встреч с заявителями и 
времени, удобного заявителю. 

Определение времени проведения консультации по телефону является 
приоритетным способом организации консультирования. 

Предварительная запись осуществляется как при личном обращении, 
так и по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесе-
ния информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных 
и электронных носителях.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного 
лица при личном обращении не может превышать 15 минут.

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме, с согласия 
заявителя дается устно в ходе личного приема, если изложенные в устном 
обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки, в остальных случаях дается письменный ответ 
по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

В ходе личного консультирования гражданин вправе обратиться с пись-
менным обращением. Ответ на обращение заявителя отправляется по 
почте в адрес заявителя в письменной форме либо в форме электронного 
документа, по адресу электронной почты, указанному в обращении заяви-
теля в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения.

1.3.3.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной 
почте).

При индивидуальном консультировании по почте (по электронной 
почте) заинтересованное лицо направляет обращение на почтовый адрес, 
либо на электронный адрес Комитета. Датой поступления обращения явля-
ется дата его регистрации в Комитете.

При индивидуальном консультировании по почте (электронной почте) 
ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес заявителя в 
письменной форме, либо по электронной почте на электронный адрес 
заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, не 
превышающий 30 календарных дней, со дня регистрации соответствующе-
го обращения.

1.3.3.3. Индивидуальное консультирование по телефону.
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услу-
ги.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в веж-
ливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпывающую инфор-
мацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. Вре-
мя разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самосто-
ятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражда-
нину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно полу-
чить необходимую информацию, или может быть предложено изложить 
суть обращения в письменной форме.

1.3.3.4. Публичное письменное информирование.
Публичное информирование осуществляется путем размещения    

информационных материалов:
- на информационных стендах в местах предоставления муници-

пальной услуги;
- на официальном сайте Администрации городского округа Сыз-

рань в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- на Едином портале;

- в Федеральном реестре;
- на Региональном портале;
- на официальном портале МФЦ по Самарской области.
При публичном информировании на информационных стендах разме-

щается:
- наименование муниципальной услуги;
- перечень категорий получателей муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муници-

пальной услуги;
- формы заявлений для заполнения, образцы оформления доку-

ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования 
к их оформлению;

- текст Административного регламента с приложениями;
- сведения о местонахождении, графиках работы, номерах спра-

вочных телефонов органов, осуществляющих предоставление муници-
пальной услуги;

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего 
многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», или их работников.

1.3.3.5. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется должностным 

лицом уполномоченного органа с привлечением средств массовой инфор-
мации.

1.3.4. Консультации в объеме, предусмотренном Административным 
регламентом, предоставляются должностными лицами в рабочее время в 
течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Заявители, представившие в Комитет, МФЦ документы для предо-
ставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируют-
ся должностными лицами:

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги, а также о порядке и 

способах получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.6. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих 
целей помещениях и залах обслуживания, включающих места для ожида-
ния, информирования и приема заявителей.

1.3.7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения 
муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного 
посещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, в дни и часы 
работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.8. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услу-
ги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 
номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком 
этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) испол-
нения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

1.3.9. В случае подачи заявления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала, информирование о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуаль-
ной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной 
услуги в «Личном кабинете пользователя».

Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг

1.3.10. Справочную информацию о местах нахождения, графиках рабо-
ты, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, электронной 
почты и (или) формы обратной связи уполномоченных органов, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте Администрации городского округа Сызрань в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- на Едином портале;
- на Региональном портале;
- в Федеральном реестре;
- на информационных стендах в МФЦ;
- при личном обращении заявителя;
- при обращении в письменной форме, в форме электронного 

документа;
- по телефону.
На официальном сайте Администрации городского округа Сызрань, в 

сети «Интернет», в федеральном реестре, на Едином портале, Региональ-
ном портале размещению подлежит следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, государственных и муниципальных 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг;
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- справочные телефоны уполномоченного органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

- адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы 
обратной связи уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную, услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Комитет обеспечивает в установленном порядке размещение и актуали-
зацию справочной информации. 

1.3.11. Сведения о  местах нахождения, графиках работы, справочных 
телефонах органов, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, находятся в помещениях уполномоченных органов, на информаци-
онных стендах.

1.3.12. На информационных стендах в помещениях, предназначенных 
для приема граждан, размещается следующая информация:

- текст Административного регламента с приложениями (на 
бумажном носителе);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- форма заявления для заполнения, образцы оформления доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования 
к их оформлению;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», или их работников.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга: «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства и вне-
сение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения) на 
территории городского округа Сызрань».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по строитель-
ству и архитектуре Администрации городского округа Сызрань.

Организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного 
приема в Комитете не осуществляется в соответствии с Распоряжением 
Пра-вительства Самарской области от 29.04.2021 № 188-р «О согласо-
вании пе-речней государственных и муниципальных услуг, организация 
предоставле-ния которых в ходе личного приема в органе, предоставляю-
щем государст-венную услугу, органе, предоставляющем муниципальную 
услугу, не осуще-ствляется при условии организации предоставления таких 
услуг в много-функциональных центрах предоставления государственных 
и муниципаль-ных услуг»;

2.2.2. МФЦ - в части приема заявлении и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется вза-
имодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Самарской области (далее – Росреестр) посред-
ством системы автоматизированного межведомственного электронного 
взаимодействия; 

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государствен-
ной регистрации кадастра и картографии» по Самарской области (далее 
– кадастровая палата) посредством системы автоматизированного межве-
домственного электронного взаимодействия;

- Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия 
(Управление государственной охраны объектов культурного наследия 
Самарской области).

2.2.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 
му-ниципальной услуги осуществляется после однократного обращения 
заяви-теля с соответствующим запросом о предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Взаимодействие с органом, предоставляющими муниципальную услугу, 
осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в 
соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаи-

модействии.
2.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления и  организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
Решением Думы городского округа Сызрань.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- оформление разрешения на строительство;
- отказ в выдаче разрешения на строительство;
- внесение изменений в разрешение на строительство; 
- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.3.2. По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на 

отдельные этапы строительства, реконструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципаль-

ной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 
- в части выдачи разрешения на строительство - в течение 5 рабочих 

дней со дня получения Комитетом заявления о выдаче разрешения на 
строи-тельство, за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 ста-
тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В случае, пред-
усмот-ренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Феде-рации, срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 
дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство;

в части внесения изменений в разрешение на строительство - в течение 
5 рабочих дней со дня получения Комитетом заявления о внесении измене-
ний в разрешение на строительство.

2.4.2. При направлении заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления, 
через МФЦ, с использованием средств Единого портала, Регионального 
портала срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
поступления заявления и документов в Комитет.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги, - не позднее 5 рабочих дней 
со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении муниципаль-
ной ус-луги, за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 
51 Гра-достроительного кодекса Российской Федерации. В случае, пред-
усмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся резуль-
татом предостав-ления муниципальной услуги, - не позднее 30 дней со 
дня поступления в Ко-митет заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предос-
тавление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), размещается на официальном сайте 
Админи-страции городского округа Сызрань в сети «Интернет», в феде-
ральном рее-стре, на Едином портале, на региональном портале. 

2.5.2. Комитет обеспечивает размещение и актуализацию перечня нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с законодательством или иными

нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые заявитель должен

представить самостоятельно

2.6.1. При обращении за получением муниципальной услуги в части 
вы-дачи разрешения на строительство/реконструкцию заявитель самосто-
ятельно представляет в уполномоченный орган, в том числе в электронной 
форме, следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство/реконструкцию 
(далее - заявление) по форме согласно Приложению № 1 к Администра-
тив-ному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
пуб-личного сервитута, если указанные документы (их копии или сведе-
ния, со-держащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-
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тельного кодекса Российской Федерации проектной документации:
- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка;

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные реше-
ния, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение досту-
па инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, тор-
говли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

- проект организации строительства объекта капитального стро-
ительства (включая проект организации работ по сносу объектов капи-
тального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции 
других объектов капитального строительства);

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, согласие правообладателей всех 
до-мов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции 
одного из домов блокированной застройки.

2.6.2. При обращении за получением муниципальной услуги о внесении 
изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необхо-
ди-мостью продления срока действия разрешения на строительство) зая-
витель представляет: 

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство 
(далее – Заявление) по установленной форме (Приложение № 2 к настоя-
щему Административному регламенту);

2) в случае внесения в разрешение на строительство / реконструкцию 
объекта капитального строительства иных изменений, предоставляется 
заявление по форме (Приложение № 3 к настоящему Административному 
регламенту);

           3) уведомление по форме согласно Приложению № 4 к Адми-
нистра-тивному регламенту в случаях, предусмотренных частями 21.5 - 
21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 2.6.3. 
Заявитель вправе представить Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 
2.6.2 Административного регламента на бумажном носителе посредством 
почтового отправления или через многофункциональный центр в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 
центром и уполномоченным на выдачу разрешений на строительство орга-
ном местного самоуправления, либо в форме электронных документов с 
использованием единого портала государственных и муниципальных услуг 
или регионального портала государственных и муниципальных услуг, с 
использованием государственных информационных систем обеспече-
ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 
области градостроительной деятельности.

Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 Административного рег-
ламента, подаются в электронной форме в соответствии с Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 07.10.2019 № 1294 «Об утверж-
де-нии Правил направления документов в уполномоченные на выдачу 
разреше-ний на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в экс-
плуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполни-
тельной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоу-
правления, Госу-дарственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», 
Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в 
электронной фор-ме».

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывает-
ся заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему 
элек-тронные документы должны быть подписаны должностными лицами 
органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифи-
цированной электронной подписью (если законодательством Российской 
Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид 
электронной подпи-си).

Текст документов должен быть написан четко и разборчиво, наимено-
вания юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахожде-
ния, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты. 
Фами-лии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью. Документы не должны содержать подчисток, припи-
сок, зачерк-нутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь 
серьезных по-вреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их со-держание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоря-жении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, а также способы их получения заявителя-
ми, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том чис-
ле соглашение об установлении сервитута, решение об установлении пуб-
личного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 
зе-мельных участков на кадастровом плане территории, на основании 
которой был образован указанный земельный участок и выдан градостро-
ительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное 
не установ-лено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федера-ции;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство;

3) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
ус-ловиями использования территории в случае строительства объекта 
капи-тального строительства, в связи с размещением которого в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации подлежит установле-
нию зона с особыми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой 
в отношении ре-конструированного объекта подлежит установлению зона 
с особыми усло-виями использования территории или ранее установлен-
ная зона с особыми условиями использования территории подлежит изме-
нению;

4) заключение органа исполнительной власти Самарской области, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соот-вет-
ствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-
ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны историче-
ского поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капи-
тального строительства, установленным градостроительным регламентом 
примени-тельно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исто-рического поселения федерального или регионального 
значения, в случае, если строительство или реконструкция объекта капи-
тального строительства планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предо-
став-лено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроитель-
ного ко-декса Российской Федерации).

6) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта 
ка-питального строительства в случае, если такое согласование предус-
мотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) копия договора о развитии территории в случае, если строитель-
ство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 
осущест-влять в границах территории, в отношении которой органом мест-
ного само-управления принято решение о комплексном развитии террито-
рии (за ис-ключением случаев самостоятельной реализации муниципаль-
ным образова-нием решения о комплексном развитии территории или 
реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соот-
ветствии с Градострои-тельным Кодексом Российской Федерацией или 
субъектом Российской Фе-дерации).

2.7.2. Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия для предоставле-
ния муниципальной услуги, по собственной инициативе. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 
Административного регламента, не является основанием для отказа заяви-
телю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления дейст-
вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нор-
ма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов 
мест-ного самоуправления городского округа Сызрань, предоставляющих 
муни-ципальную услугу, государственных органов, иных органов местного 
само-управления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении му-ниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предос-тавления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
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заяв-ления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

ус-луги и документах, поданных заявителем после первоначального отка-
за в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услу-ги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служаще-го, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, преду-смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных ус-луг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципаль-ной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, пре-доставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционально-го центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставлен-ные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-
ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010г. 
«Об ор-ганизации предоставления муниципальных и государственных 
услуг», за ис-ключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие возможности установить личность заявителя (полномочно-
го представителя);

2) отсутствие полномочий у заявителя (представителя заявителя) пода-
вать заявление (уведомление) и пакет документов на предоставление услу-
ги;

3) обращения заявителя за муниципальной услугой, предоставление 
которой не осуществляется уполномоченным органом в соответствии с пун-
ктом 1.1.2. настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
пре-доставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-

нии муни-ципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутству-
ют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

2.11.1. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги:

- подготовка результатов инженерных изысканий и следующих матери-
алов, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной докумен-
тации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполнен-

ная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка;

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, 
а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, тор-
говли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-

ного строительства, их частей для строительства, реконструкции других 
объектов капитального строительства).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-

пальной услуги

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы

2.13.1. Перечень документов, подготавливаемых и оформляемых на 
основании заключенного в соответствии с гражданским законодательством 
договора подряда между заказчиком и исполнителем работ:

- результаты инженерных изысканий и следующих материалов, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-
тельного Кодекса РФ проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполнен-

ная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка;

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, 
а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 
инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, 
образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-куль-
турного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, тор-
говли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного строительства, их частей для строительства, реконструкции других 
объектов капитального строительства);

- согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции объекта;

Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку и оформле-
ние документов устанавливаются соглашением сторон в рамках граждан-
ско-правовых отношений.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги, поступившего в письменной форме на личном приеме заявителя или 
по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступления в 
Комитет.

2.15.2. В случае поступления заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги в Комитет в выходной или нерабочий праздничный 
день регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, сле-
дующий за выходным или нерабочим праздничным днём. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов

2.16.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать 
следующим требованиям:

- здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтере-
сованных лиц;

- центральные входы в здания должны быть оборудованы информаци-
онными табличками (вывесками), содержащими информацию о режиме 
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работы Комитета (МФЦ);
- помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются 

соответствующими информационными стендами, вывесками, указателя-
ми;

- визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муни-
ципальной услуги размещается на информационном стенде или информа-
ционном терминале в помещении Комитета, МФЦ, для ожидания и при-
ема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также 
на официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале и Реги-
ональном портале;

- оформление визуальной и текстовой информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами;

- должностные лица Комитета, МФЦ, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентифи-
кационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличка-
ми аналогичного содержания;

- рабочие места должностных лиц Комитета, МФЦ, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтех-
никой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать спра-
вочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

- места ожидания должны быть комфортны для пребывания заинтересо-
ванных лиц и работы должностных лиц Комитета, МФЦ, в том числе необ-
ходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

- места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги или для получения результатов муни-
ципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными сек-
циями или скамьями (банкетками);

- количество мест ожидания не может быть менее пяти;
- места заполнения документов оборудуются стульями, столами (стой-

ками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежно-
стями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересо-
ванными лицами;

- в помещениях для должностных лиц Комитета, МФЦ, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, местах ожидания и приема заин-
тересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воз-
духа, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.

2.16.2. На территории, прилегающей к зданию Комитета, МФЦ обо-
ру-дуются места для парковки автотранспортных средств. Количество 
парковоч-ных мест должно быть не менее 10 процентов мест (но не менее 
одного мес-та) для бесплатной парковки транспортных средств, управля-
емых инвалида-ми I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов, а также гражданами из числа инвали-
дов III группы, имею-щими ограничение способности к самостоятельному 
передвижению любой степени выраженности (1, 2 или 3 степени), получив-
шими до вступления в силу Постановления Правительства РФ от 10.02.2020 
N 115 «О порядке рас-пространения на граждан из числа инвалидов III 
группы норм части девятой статьи 15 Федерального закона «О социальной 
защите инвалидов в Россий-ской Федерации» в федеральном учрежде-
нии медико-социальной экспертизы опознавательный знак «Инвалид» для 
индивидуального использования и пользующиеся правом на бесплатное 
использование мест для парковки транспортных средств. На указанных 
транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 
«Инвалид» и информация об этих транс-портных средствах должна быть 
внесена в федеральный реестр инвалидов.

Указанные места парковки не должны заниматься иными транспортны-
ми средствами, за исключением случаев, предусмотренных правилами 
до-рожными движения.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, 
специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепят-
ственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслу-
живания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепят-
ственного подъезда и поворота колясок. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными прохо-
дами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, 
включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в 
помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного 
шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

Должностные лица Комитета, МФЦ оказывают помощь инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.

В случаях, если существующий объект в котором предоставляется муни-
ципальная услуга невозможно полностью приспособить с учетом потреб-
ностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или 
капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из обще-
ственных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность 
на территории городского округа Сызрань, меры для обеспечения досту-
па инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда 
это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой 
для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненны-
ми укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для 
инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для озна-
комления звуковой информации текстовой и графической информацией 
(бегущей строкой).

2.16.3. Помещения МФЦ, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям, установлен-
ным Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 №1376 «Об утверж-
де-нии Правил организации деятельности многофункциональных центров 
пре-доставления государственных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи-
тельность, возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством 

запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ

2.17.1. Показателями доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, (в том числе 
в полном объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Коми-
тета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуни-
кационных технологий;

- доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением 
установленного срока в общем количестве исполненных заявленийо пре-
доставлении муниципальной услуги;

- доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжа-
лования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги, и действий (бездействий) должностных лиц Комитета, МФЦ в 
общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги;

- доля нарушений исполнения Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения 
контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4Административно-
го регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги;

- снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче 
запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактив-
ном) режиме, предусмотренном статьёй 7.3 Федерального закона от 
27.02.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

Предоставление муниципальной услуги не осуществляется при одно-
кратном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении 
несколь-ких муниципальных услуг в соответствии со статьей 15.1 Феде-
рального за-кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государст-венных и муниципальных услуг».

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предос-тавления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерритори-альному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявление и документы, предусмотренные п. 2.6 Административ-
ного регламента, могут быть поданы заявителем с использованием Единого 
портала, Регионального портала, почтовым отправлением или через МФЦ. 

2.18.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
обеспечивается через Единый портал, Региональный портал на которых 
осу-ществляется:

а) размещение информации о предоставлении муниципальной услуги и 
необходимых форм документов;

б) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов (сведений из документов), предусмотренных настоящим Регламен-
том;

в) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципаль-

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование1111

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

ной услуги;
г) получение информации о результате предоставления муниципальной 

услуги.
2.18.3. Заявителям предоставляется возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получе-
ния муниципальной услуги по принципу «одного окна» с учетом экстерри-
тори-ального принципа получения муниципальной услуги на базе много-
функцио-нального центра.

2.18.4. Экстерриториальный принцип получения муниципальной услу-ги 
на базе МФЦ (далее - экстерриториальный принцип) - возможность полу-
чения муниципальной услуги при обращении Заявителя (представителя 
Зая-вителя) в любой многофункциональный центр на территории Самар-
ской об-ласти независимо от места регистрации по месту жительства.

2.18.5. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ по прин-
ципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа осуществля-
ется после однократного личного обращения Заявителя с соответствующим 
заяв-лением в МФЦ. 

2.18.6. Взаимодействие с Комитетом осуществляется МФЦ без участия 
Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Самарской области и соглашением о взаимодействии между 
Ко-митетом и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

2.18.7. При получении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу предоставляемые Заявителем электронные документы и (или) 
за-веренные уполномоченным должностным лицом МФЦ электронные 
образы предоставляемых Заявителем документов с письменного согласия 
Заявителя (представителя Заявителя) размещаются в едином региональ-
ном хранилище, являющемся элементом государственной информацион-
ной системы Самар-ской области, обеспечивающим хранение электронных 
документов и элек-тронных образов документов, а также их использова-
ние Заявителем в целях предоставления ему муниципальной услуги по экс-
территориальному прин-ципу или в электронной форме (далее – единое 
региональное хранилище).

2.18.8. Заявителям предоставляется возможность получения информа-
ции о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получе-
ния муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.9.  Предоставление заявлений и документов, предусмотренных 
Административным регламентом, осуществляется с учетом информаци-
онно-технологических условий (возможностей) и требует наличие у обе-
их сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
доступа к Единому порталу, Региональному порталу в сети Интернет.

2.18.10. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача Заявителем заявления и документов с использованием 
Единого портала, Регионального портала осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством Самар-
ской области.

2.18.11. Состав административных процедур, предоставляемых в элек-
тронном виде, а также действий Заявителя по получению информации о 
пре-доставлении муниципальной услуги в электронном виде определя-
ется в со-ответствии с содержанием этапов перехода на предоставление 
муниципаль-ной услуги в электронном виде.

2.18.12. При предоставлении услуг в электронной форме посредством 
порталов услуг Заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
Информация о порядке и сроках предоставления услуги, размещенная 

на порталах услуг предоставляется Заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-

ществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-
ля, или предоставление им персональных данных.

б) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов (сведений из документов), предусмотренных Административным 
регламентом;

Прием и регистрация заявлений, предоставляемых с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в преде-
лах срока регистрации, предусмотренного Административным регламен-
том.   

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, приложенные к заявлению и представленные в электронной форме с 
использованием информационно-коммуникационных технологий, явля-
ются основанием для начала предоставления муниципальной услуги. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги в электронной форме с документами в виде электронных документов 
(электронных образов документов), заверенных в установленном порядке, 
документы на бумажных носителях заявителем не предоставляются.

в) запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги 
(далее - запрос);

Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы, которая обеспечивает возможность интеграции с Единым пор-
талом, Региональным порталом и официальным сайтом Администрации 
городского округа Сызрань.

При организации записи на прием заявителю обеспечивается возмож-

ность:
- ознакомления с расписанием работы, а также с доступными для записи 

на прием датами и интервалами времени приема;
- записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-

новленного графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием не вправе требовать от заявителя 

совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутен-
тификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

г) формирование запроса;
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения зая-

вителем электронной формы запроса на порталах услуг без необходимости 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На порталах услуг размещаются образцы заполнения электронной фор-
мы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществ-
ляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и поряд-
ке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
- возможность заполнения несколькими заявителями одной электрон-

ной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими 
направ-ление совместного запроса несколькими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система иденти-
фика-ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электрон-ной форме» (далее - единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на порталах в части, каса-
ющейся сведений, от-сутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на порталах услуг или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 
так-же частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услу-
ги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния услуги, опубликованной на порталах услуг.

д) прием и регистрация заявления, запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления услуги; требования к документам, необходи-
мым для предоставления услуги, направляемым порталами услуг.

Каждый документ направляется в форме электронного документа (элек-
тронного образа документа), удостоверенного электронной подписью 
лица, подписавшего документ, уполномоченного лица органа, выдавшего 
документ, или электронной подписью нотариуса.

Каждый отдельный документ, направляемый в электронной форме, 
подписывается тем видом электронной подписи, допустимость использо-
ва-ния которого установлена федеральными законами, регламентирую-
щими порядок предоставления государственной или муниципальной услу-
ги либо порядок выдачи документа, направляемого в электронной форме. 

В случаях, если указанными федеральными законами используемый 
вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опре-
де-ляется в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подпи-си, использование которых допускается при обращении за полу-
чением го-сударственных и муниципальных услуг, утвержденными Поста-
новлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

Каждый отдельный документ загружается в виде отдельного файла, 
количество которых соответствует количеству документов, направляемых 
для получения муниципальной услуги, а наименование файлов позволяет 
идентифицировать документ и количество страниц в документе.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необхо-
димые для предоставления услуги, направляются в орган, осуществляющий 
предоставление услуги посредством порталов услуг.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходи-
мых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимо-
сти повторного представления заявителем таких документов на бумажном 

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование 1212

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

но-сителе, если иное не установлено законодательством Российской Феде-
ра-ции, нормативными правовыми и иными правовыми актами Самарской 
об-ласти, при надлежащем направлении документов в электронной фор-
ме.

В случае направления заявления для предоставления муниципальной 
услуги или запроса без документов, заверенных надлежащим образом, 
ори-гиналы документов должны быть представлены заявителем в течении 
5 дней с момента направления заявления или запроса в уполномоченный 
ор-ган.

е) получение результата предоставления услуги;
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечива-ется 

по его выбору возможность получения:
- электронного документа, подписанного уполномоченным должност-

ным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Комитетом, в МФЦ;

- информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации и Админи-
стра-тивным Регламентом.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требова-
ние о необходимости составления документа исключительно на бумажном 
но-сителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант полу-
чения результата предоставления услуги в форме электронного документа, 
подпи-санного уполномоченным должностным лицом с использовани-
ем усилен-ной квалифицированной электронной подписи, независимо 
от формы или способа обращения за услугой. Возможность получения 
результата предос-тавления услуги в форме электронного документа или 
документа на бумаж-ном носителе обеспечивается заявителю в течение 
срока действия результа-та предоставления услуги (в случае если такой 
срок установлен норматив-ными правовыми актами Российской Федера-
ции).

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услу-
ги, полученному в форме электронного документа, на порталах услуг в 
те-чение срока, установленного законодательством Российской Федера-
ции. 

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;
Уведомления о ходе выполнения запроса направляется заявителю в 

срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответ-
ствующих действия на адрес электронной почты или с использованием 
средств порталов услуг.

з) осуществление оценки качества предоставления услуги; 
Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной фор-

ме не является обязательным условием для продолжения предоставле-ния 
услуги.

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального 
служащего.

 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
ре-шения, действия или бездействие органа местного самоуправления, 
долж-ностного лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного слу-жащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муници-пальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 
государст-венной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершен-ных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг».

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

a) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, 
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ 
в приеме за-проса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необхо-
димых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 
положительно-го решения о предоставлении услуги и возможности полу-
чить результат пре-доставления услуги либо мотивированный отказ в пре-
доставлении услуги.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ  ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и прила-
гаемых к нему документов либо отказ в приеме документов, в том числе 
с использо-ванием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функ-ций), административных процедур (действий) в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Регионального портала;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 
включая формирование и направление межведомственных запросов;

- подготовка и подписание разрешения на строительство / 
реконструкцию объектов капитального строительства, внесения измене-
ний в разрешение на строительство / реконструкцию объекта капитального 
строительства, либо мотивированного отказа в предоставлении муници-
пальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителю.

3.2.Прием, первичная проверка и регистрация заявления и при-
лагаемых к нему документов либо отказ в приеме документов, в 

том числе с ис-пользованием Единого портала государственных и 
муниципальных ус-луг (функций), административных процедур 

(действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Регионального портала

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся поступление в Комитет заявления и прилагаемых к нему документов 
из МФЦ, либо поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
по-средством почтовой связи, в электронной форме посредством Единого 
пор-тала или Регионального портала.

3.2.2. Должностным лицом, осуществляющим административную про-
цедуру, является должностное лицо Комитета, уполномоченное на при-
ем за-явления и документов для предоставления муниципальной услуги 
(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов).

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов:
1) осуществляет прием заявления и документов;
2) проверяет комплектность представленных заявителем докумен-

тов, исходя из требований Административного регламента.
3.2.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия при-

ложенных к нему документов, должностное лицо, ответственное за прием 
до-кументов, в установленном порядке регистрирует заявление в системе 
элек-тронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений 
о реги-страции документа (далее Электронный журнал), после чего ставит 
отметку о принятии заявления на копии (втором экземпляре) заявления, 
которая воз-вращается заявителю.

3.2.5. В случае установления наличия оснований для отказа в приеме 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, установленных пун-
ктом 2.9.Административного регламента, должностное лицо, ответствен-
ное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для приема документов, возвращает документы заявителю, разъясняет ему 
причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. В случае требования заявителя о предоставлении мотивированно-
го отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов должност-
ное лицо, ответственное за прием документов, подготавливает письменный 
ответ с указанием оснований для отказа в приеме заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги, который подписывает руководитель Комитета. 

3.2.7. Мотивированный отказ представляется заявителю лично либо 
направляется почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней со дня 
обра-щения заявителя.

3.2.8. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги 
посредством почтового отправления либо в форме электронных докумен-
тов с использованием средств Единого портала, Регионального портала 
мотивиро-ванный отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов направля-ется заявителю соответственно по почте на бумажном 
носителе либо в элек-тронной форме через указанные порталы в течение 3 
рабочих дней со дня по-ступления обращения.

3.2.9. Критерием принятия решения является поступление заявления 
и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, в 
Комитет. 

3.2.10. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) прием заявления  и прилагаемых к нему документов;
2) мотивированный отказ в приеме заявления  и прилагаемых к нему 

доку-ментов.
3.2.11. Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
либо мотивированного отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 
доку-ментов в Электронном журнале.

3.2.12. Осуществление административной процедуры производится в 
день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
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услуги.
3.2.13. В случае поступления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги в Комитет в выходной или нерабочий праздничный день, его 
регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выход-
ным или нерабочим праздничным днём. 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 
включая формирование и направление 

межведомственных запросов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
передача зарегистрированного в Электронном журнале заявления и при-
лагаемых к нему документов на рассмотрение руководителю Комитета.

3.3.2. Должностными лицами, осуществляющими административную 
процедуру, являются: руководитель Комитета, руководитель управления 
архитектуры и градостроительства Комитета, должностное лицо Комитета, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - уполно-
моченное должностное лицо).

3.3.3. Руководитель Комитета рассматривает заявление с приложенны-
ми к нему документами и налагает резолюцию с поручением руководи-
телю управления архитектуры и градостроительства Комитета (далее – 
Руководи-тель управления) рассмотреть заявление и приложенные к нему 
документы.

3.3.4. Руководитель управления направляет заявление с приложенными 
к нему документами уполномоченному должностному лицу для дальней-
шей работы.

3.3.5. Уполномоченное должностное лицо проводит анализ заявления 
и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действу-
ющего законодательства, Административного регламента и на наличие 
документов, и сведений указанных в пунктах 2.6, 2.7 Административного 
регламента.

3.3.6. При наличии документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7 
Административного регламента, уполномоченное должностное лицо 
перехо-дит к осуществлению действий, предусмотренных пунктом 3.4. 
Администра-тивного регламента.

3.3.7. В случае отсутствия в представленных заявителем документах и в 
распоряжении Комитета документов, предусмотренных пунктом 2.7 Адми-
нистративного регламента, уполномоченное должностное лицо формирует 
и направляет межведомственный запрос.

3.3.8. Уполномоченное должностное лицо направляет межведомствен-
ный запрос в органы, в ведении которых находятся документы, необходи-
мые для получения сведений, указанных в пункте 2.7. Административного 
регламента. Направление запросов осуществляется через систему межве-
домственного электронного взаимодействия, по иным электронным кана-
лам.

3.3.9. В случае невозможности направления межведомственного запро-
са в электронной форме в связи с технической недоступностью или нера-
ботоспособностью системы межведомственного электронного взаимо-
действия, либо отсутствия возможности у органа государственной власти, 
органа местного самоуправления или организации, подведомственной 
органу государственной власти либо органу местного самоуправления, 
в ведении которых находится документ или информация, подключения к 
федеральной системе межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

3.3.10. Межведомственный запрос формируется и направляется в соот-
ветствии с технологической картой межведомственного взаимодействия 
по предоставлению муниципальной услуги.

3.3.11. При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного докумен-
та по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте 
или курьерской доставкой.

3.3.12. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) 
информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ), для предо-
ставления муниципальной услуги с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия в бумажном виде должен содержать 
следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены зако-
нодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведом-
ственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляет-
ся межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 
необходимо представление документа и (или) информации, а также, если 
имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных 
услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми уста-
новлено представление документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотрен-
ные нормативными правовыми актами как необходимые для представле-
ния таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомствен-
ный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и напра-

вившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 

5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведом-
ственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ).

3.3.13. Направление межведомственного запроса допускается только в 
целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.3.14. При подготовке межведомственного запроса уполномоченное 
должностное лицо определяет государственные органы, органы местного 
са-моуправления либо подведомственные государственным органам или 
орга-нам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
данные документы находятся.

3.3.15. Уполномоченное должностное лицо обязано принять необходи-
мые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

3.3.16. Критерием принятия решения является отсутствие в представ-
ленных заявителем документах и в распоряжении Комитета документов, 
предусмотренных соответственно пунктом 2.7. Административного регла-
мента.

3.3.17. Результатом исполнения административной процедуры являет-
ся получение в рамках межведомственного взаимодействия документов 
(ин-формации), предусмотренных пунктом 2.7. Административного регла-
мента, и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.18. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация ответов на межведомственные запросы в журнале 
реги-страции входящих документов.

3.3.19. Максимальный срок осуществления административной проце-
дуры не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.20. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство объекта капитального строительства, который не является линей-
ным объектом и строительство или реконструкция которого планируется 
в границах территории исторического поселения федерального или реги-
ональ-ного значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строитель-
ство не при-ложено заключение органа исполнительной власти субъекта 
Российской Фе-дерации, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного насле-дия, о соответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства, содержащего архитектурные реше-
ния, предмету охраны исто-рического поселения и требованиям к архитек-
турным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламен-том применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах тер-ритории исторического поселения 
федерального или регионального значе-ния, и в заявлении о выдаче раз-
решения на строительство не содержится ука-зание на типовое архитек-
турное решение, в соответствии с которым плани-руется строительство 
или реконструкция объекта капитального строительст-ва, уполномоченное 
должностное лицо

- проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения на строительство, и 

- направляет приложенный к нему раздел проектной документации объ-
екта капитального строительства, содержащий архитектурные решения, в 
орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо-
ченный в области охраны объектов культурного наследия, 

- или отказывает в выдаче разрешения на строительство при отсутствии 
документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на 
строительство.

Максимальный срок осуществления административной процедуры не 
может превышать 3 рабочих дня со дня регистрации заявления.

3.3.21. Уполномоченное должностное лицо несет ответственность за сво-
евременность направления межведомственного запроса.

3.3.22. Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной 
форме, при необходимости распечатывается и заверяется личной подпи-
сью уполномоченного должностного лица.

3.4. Подготовка и подписание разрешения на строительство / 
реконструкцию объектов капитального строительства, внесения 

изменений в разрешение на строительство / реконструкцию объ-
екта капитального строительства, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
комплектование полного пакета документов, необходимых для предостав-
ле-ния муниципальной услуги.

3.4.2. Выполнение административной процедуры осуществляет уполно-
моченное должностное лицо.

3.4.3. Должностное лицо:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия 

решения о выдаче разрешения на строительство;
2) проводит проверку соответствия проектной документации требова-

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование 1414

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разре-
шения на строительство градостроительного плана земельного участка, а 
также до-пустимости размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и огра-
ничениями, уста-новленными в соответствии с земельным и иным законо-
дательством Россий-ской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения 
на отклонение от пре-дельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции проводится проверка проектной документации на соот-
ветствие требованиям, установ-ленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенно-го строительства, реконструкции. 

3.4.4.Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

2) несоответствии представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
за-конодательством Российской Федерации и действующим на дату выда-
чи разрешения на строительство;

4) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на 
от-клонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконст-рукции;

5) в случае, предусмотренном 3.3.20. Административного регламента, 
основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является 
также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федера-ции, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, за-ключение о несоответствии раздела проектной документа-
ции объекта капи-тального строительства предмету охраны исторического 
поселения и требо-ваниям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регламентом при-
менительно к террито-риальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического посе-ления федерального или регионального значения;

6) отсутствие документации по планировке территории, утвержден-
ной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или 
догово-ром о комплексном развитии территории (за исключением случая 
принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного раз-
вития террито-рии) - в случае, если строительство, реконструкция объек-
та капитального строительства планируются на территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о развитии 
застроенной террито-рии или решение о комплексном развитии террито-
рии по инициативе органа местного самоуправления.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошен-
ных в соответствии с частью 7.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, не может являться основанием для отказа в выдаче 
раз-решения на строительство. 

3.4.5. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об 
обра-зовании земельного участка реквизитов документов, предусмотрен-
ных соот-ветственно пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего 
документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 
51 Градо-строительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие 
документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Россий-ской Федерации, в случае поступления заявления о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесе-
нии изменений в раз-решение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока дейст-вия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи градостроительно-
го плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном в 
случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодек-
са. При этом градостроительный план земельного участка должен быть 
выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления о пере-
ходе прав на земельный участок;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-
тального строительства, установленным на дату выдачи представленного 
для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 
в разрешение на строительство градостроительного плана земельного 
участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство исключительно в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений 
в разрешение на строительство градостроительного плана земельного 
участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой 
градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до 

дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на стро-
ительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесе-
нии изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном 
частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений 
в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 
действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в 
случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в раз-
решение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство исключительно в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения;

7) наличие у Комитета информации о выявленном в рамках государ-
ственного строительного надзора, государственного земельного надзора 
или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока 
действия такого разрешения 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия раз-
решения на строительство.

3.4.5. В случае, если заявителем было подано заявление о выдаче раз-
решения на строительство, при отсутствии оснований для отказав выдаче 
разрешения на строительство, уполномоченное должностное лицо:

1) оформляет по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 
03.06.2022 N 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строитель-
ство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» разрешение на 
строительство объекта капитального строительства.

2) в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство 
направляет в государственную инспекцию строительного надзора Самар-
ской области и орган регистрации прав уведомление о выдаче разреше-
ния на строительство по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту вместе с копией данного разрешения.

3.4.6. В случае, если заявителем было подано заявление о выдаче раз-
решения на строительство в связи с изменением проектной документации в 
отношении объекта капитального строительства, срок которого не истек, в 
случае, если отсутствуют основания для отказа, указанные в пунктах, упол-
номоченное должностное лицо: 

1) прекращает действие (осуществляет погашение) ранее выданного 
разрешения на строительство путем проставления на нем отметки «Пога-
шено»;

2) во вновь выдаваемом разрешении на строительство (оформленное 
по по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 
446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию») делает отметку «выдано вза-
мен погашенного разрешения на строительство от ________ 20__ г. № 
____ на основании обращения (указывается наименование застройщика 
– юридического лица или фамилия, имя, отчество (если имеется) застрой-
щика – физического лица) от __________ 20__ г. № ___»;

3) в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство 
направляет в государственную инспекцию строительного надзора Самар-
ской области и орган регистрации прав уведомление о выдаче разреше-
ния на строительство по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту вместе с копией данного разрешения. 

3.4.7. В случае, если заявителем было подано заявление о продлении 
срока действия разрешения на строительство объекта капитального стро-
ительства, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, уполномоченное должностное лицо:

1) обеспечивает внесение изменений в разрешение на строительство в 
части продления его срока действия;

2) в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство 
направляет в государственную инспекцию строительного надзора Самар-
ской области и орган регистрации прав уведомление о выдаче разреше-
ния на строительство по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту вместе с копией данного разрешения.

3.4.8. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на стро-
ительство, уполномоченное должностное лицо готовит уведомление об 
отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 
(Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

3.4.9. Оформленное разрешение на строительство объектов капиталь-
ного строительства, продление срока действия разрешения на строитель-
ство объектов капитального строительства, внесение изменений в разре-
шение на строительство объектов капитального строительства на террито-
рии городского округа Сызрань либо уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо передает 
руководителю Комитета по строительству и архитектуре.

3.4.10. Руководитель Комитета по строительству и архитектуре рас-
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сматривает представленное разрешение на строительство объектов капи-
таль-ного строительства, продление срока действия разрешения на стро-
ительство объектов капитального строительства, внесение изменений в 
разрешение на строительство объектов капитального строительства на тер-
ритории город-ского округа Сызрань либо уведомление об отказе в предо-
ставлении муни-ципальной услуги, после чего подписывает.

3.4.11. Результатом выполнения административной процедуры являет-
ся подготовленное уполномоченным должностным лицом и подписанное 
руководителем Комитета по строительству и архитектуре разрешение на 
строительство объектов капитального строительства, продление срока 
действия разрешения на строительство объектов капитального строитель-
ства, внесение изменений в разрешение на строительство объектов капи-
тального строительства на территории городского округа Сызрань либо 
соответствующее уведомление об отказе. 

3.4.12. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация разрешения на строительство объектов капитально-
го строительства, продления срока действия разрешения на строительство 
объектов капитального строительства, внесения изменений в разрешение 
на строительство объектов капитального строительства на территории 
городского округа Сызрань либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов.

3.4.13. Максимальный срок осуществления административной процеду-
ры не может превышать 2 рабочих дней.

3.4.14. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство объекта капитального строительства, который не является линей-
ным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в 
границах территории исторического поселения федерального или регио-
наль-ного значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство 
не при-ложено заключение органа исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Фе-дерации, уполномоченного в области охраны объектов куль-
турного насле-дия, о соответствии раздела проектной документации объ-
екта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исто-рического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламен-том применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах тер-ритории исторического поселения феде-
рального или регионального значе-ния, и в заявлении о выдаче разрешения 
на строительство не содержится ука-зание на типовое архитектурное реше-
ние, в соответствии с которым плани-руется строительство или реконструк-
ция объекта капитального строительст-ва, уполномоченное должностное 
лицо после проведения проверки наличия документов, необходимых для 
принятия решения о выдаче разрешения на строительство, и направления 
раздела проектной документации объекта ка-питального строительства, 
содержащий архитектурные решения, в орган ис-полнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объ-
ектов культурного наследия

- проводит проверку соответствия проектной документации требовани-
ям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
ус-тановленным на дату выдачи представленного для получения разреше-
ния на строительство градостроительного плана земельного участка, допу-
стимости размещения объекта капитального строительства в соответствии 
с разрешен-ным использованием земельного участка и ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федера-ции и действующими на дату выдачи разрешения на 
строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных па-раметров разрешенного строительства, 
реконструкции, в случае выдачи лицу такого разрешения;

- выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого 
разрешения с указанием причин отказа.

Максимальный срок осуществления административной процедуры не 
может превышать 27 дней.

Уполномоченное должностное лицо до выдачи разрешения на строи-
тельство в течение срока, указанного в части 11 статьи 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, обеспечивает включение сведений о 
таком разрешении в государственные информационные системы обеспе-
чения градостроительной деятельности Самарской области, за исключе-
нием случаев, если документы, необходимые для выдачи разрешения на 
строительство, содержат сведения, составляющие государственную тайну.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю

3.5.1. Подраздел определяет порядок выдачи (направления) результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю в Комитете.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
готовность результата муниципальной услуги.

3.5.3. Выполнение административной процедуры осуществляет упол-
номоченное должностное лицо Комитета, ответственное за выдачу 
докумен-тов.

3.5.4. Прибывший в назначенное для получения результата предостав-
ления муниципальной услуги время заявитель предъявляет документ удо-
сто-веряющий личность, а представитель - документ, удостоверяющий 
личность, оригинал и копию документа, удостоверяющего полномочия 
представителя.

3.5.5. Уполномоченное должностное лицо проверяет предъявленные 
документы, после чего осуществляет выдачу разрешения на строительство 
объекта капитального строительства либо уведомление об отказе в выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является 
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю.

3.5.7. Способом фиксации является внесение данных о предоставлении 
(направлении) результата предоставления муниципальной услуги заяви-
телю в журнал регистрации исходящих документов Комитета и (или) в 
Электронном журнале.

3.5.8. Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителю осуществляется в день подписания результата пред-
ставления муниципальной услуги. 

3.5.9. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строитель-
ство уполномоченное должностное лицо Комитета направляет копию 
такого раз-решения в орган исполнительной власти Самарской области, 
уполномочен-ный на осуществление государственного строительного над-
зора,

3.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
исполь-зованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг (функций), административных процедур (действий) 
в соответствии с по-ложениями статьи 10 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»

3.6.1. Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках пре-
доставления муниципальной услуги размещается на Едином портале и 
Ре-гиональном портале.

3.6.2. В электронной форме уведомление о приеме заявления на пре-
доставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления 
документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении 
му-ниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной 
услуги направляются Заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого 
порта-ла либо Регионального портала.

3.6.3. Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осу-ществляется через Единый портал либо Региональный портал, путем 
после-довательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к 
запросу заявления и необходимых документов, в электронной форме.

3.6.4. В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала или Регионального портала, информи-
ро-вание о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 
путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (стату-
се) оказа-ния муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

3.6.5. Перечень административных процедур (действий) при предос-
тавлении муниципальной услуги в электронной форме:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к 
нему документов либо отказ в приеме документов;

- рассмотрение заявления и оформление результата предоставления 
муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю.

3.6.5.1.Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме является поступление в систему внутреннего электрон-ного 
документооборота Комитета запроса на предоставление муниципаль-ной 
услуги из Единого портала или Регионального портала.

Последовательность административных действий при приеме и реги-
страция заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
пре-доставления муниципальной услуги аналогична последовательности, 
указан-ной в пункте 3.2. Административного регламента.

3.6.5.2. Рассмотрение заявления и оформление результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

Последовательность действий при рассмотрении заявления, докумен-
тов и принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги аналогична последова-
тель-ности, указанной в пунктах 3.4Административного регламента.

3.6.5.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителю.

Последовательность действий при направлении либо выдаче результа-
та предоставления муниципальной услуги Заявителю аналогична последо-
вательности, указанной в пункте 3.5. Административного регламента.

В случае представления документов через Единый портал или Регио-
нальный портал результат предоставления муниципальной услуги направ-
ляется Заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала или 
Регионального портала.

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные 
настоящим Административным регламентом, распространяются, в том чис-
ле на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
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в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся представление (направление) заявителем в Комитет в произвольной 
форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах.

3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги. 

3.7.3. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

3.7.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, уполномоченное лицо, осуществляет исправление и замену указанных 
документов. 

3.7.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в  выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченное 
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит 
сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.6. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) опе-
чаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах.

3.7.7. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю исправленных взамен ранее выданных докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, или 
сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах.

3.7.8. Способом фиксации является внесение данных о выдаче (направ-
лении) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или 
сообщения об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в журнал выдачи 
документов.

3.7.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 
не более 5 рабочих дней со дня  регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
ис-полнением ответственными должностными лицами положений 
Админи-стративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанав-ливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а так-же принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности дейст-
вий, определённых административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и исполнением уполномоченными должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положе-
ний Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
ус-танавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осу-ществляется Руководителем Комитета либо лицом, его замещающим.

4.1.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 
устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.1.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых и годовых планов работы Комитета) и внеплановыми.

4.1.4. Плановые проверки проводятся должностными лицами Комитета с 
периодичностью, определяемой правовыми актами Комитета (распоряже-
ниями), но не чаще одного раза в год. 

4.1.5. Внеплановые проверки проводятся должностными лицами Коми-
тета по поручению руководителя Комитета по обращению заинтересован-
ных лиц или в установленных законодательством случаях.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предос-тавления муниципальной услуги

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение Администрацией городского округа 
Сызрань проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, 
принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.2.2. Проверку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляют должностные лица Администрации городского округа 
Сызрань, уполномоченные на осуществление контроля, на основании рас-
поряжения Администрации городского округа Сызрань.

4.2.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляется в формах плановых и внеплановых проверок
4.2.4. Периодичность плановых проверок устанавливается на основании 

планов работы. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или 
отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(тематическая поверка).

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей в уста-
новленном законодательством порядке.

4.2.6. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им 
жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведённой про-
верки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездей-ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-

ставления му-ниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведения проверок, в случае выявления нару-
шений соблюдения положений Административного регламента и иных 
нор-мативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, виновные лица несут персональную ответ-
ственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в 
их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства.

4.3.3. Должностное лицо Комитета, на которое возложено кадровое 
обеспечение деятельности, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения 
должностными лицами Комитета служебных обязанностей, в том числе 
касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные 
проверки в отношении должностных лиц Комитета, допустивших подоб-
ные нарушения. 

4.3.4. Руководитель Комитета либо лицо, его замещающее, принимает 
меры в отношении таких должностных лиц в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и фор-
мам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением Административного регламента со сто-
роны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной 
формой контроля и осуществляется посредством открытости деятельности 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, получения граждана-
ми, их объединениями и организациями актуальной, полной и достовер-
ной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обе-
спечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. 
Граждане могут принимать участие в электронных опросах, форумах и 
анкетировании по вопросам удовлетворённости полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Админи-
стративного регламента, сроков и последовательности действий (админи-
стративных процедур), предусмотренных настоящим Административным 
регламентом

4.4.2. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги может 
осуществляться путём получения необходимой информации лично во вре-
мя приёма, по телефону, по письменному обращению, по электронной 
почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, через единый портал государственных и муниципальных услуг, 
портал государственных и муниципальных услуг Самарской области.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖА-
ЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГО-

ФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, А ТАКЖЕ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, 

РАБОТНИКОВ.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной ус-луги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 
Фе-дерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставле-ния государственных или муниципальных услуг», а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой в антимонопольный 
орган по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 18.1 Феде-
рального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1. Федерального закона от 
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27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
или муниципальных услуг;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Самарской области, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муни-
ципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.1.4. Жалоба должна содержать: 
-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 
1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных или муниципальных услуг», их руко-
водителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных или муниципальных услуг», их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных или муниципальных 
услуг», их работников.

5.2. Органы местного самоуправления  и органы Администрации 
город-ского округа Сызрань, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жало-
ба заявителя в досудебном порядке.

5.2.1. Жалоба может быть направлена:

в Комитет по строительству и архитектуре по адресу:446001, Самарская 
область, г. Сызрань, ул. Кирова, 30, тел. 8(8464)98-34-38, факс 98-50-77; 
по электронной почте: e-mail: mail@ksia-syzran.ru;

в МБУ «Сызранский МФЦ» по адресу: 446028, Самарская область, 
г. Сызрань, пр. 50 лет Октября, 28А; тел.8 (8464) 916222; по электронной 
почте: e-mail: syzran-mfc@mail.ru(только в части обжалования решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, а также его долж-
ностных лиц, работников); 

в ТОСП МФЦ пер. Кемеровский,1 по адресу: 446021, Самарская 
область, город Сызрань, пер. Кемеровский, 1; тел.8 (8464) 916366, (только 
в части обжалования решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, а также его должностных лиц, работников);

в ТОСП МФЦ ул. Кирова, 44 по адресу: 446001, Самарская область, 
город Сызрань, ул. Кирова, 44; тел. 8 (8464) 916223 (только в части обжа-
лования решений и действий (бездействия) многофункционального цен-
тра, а также его должностных лиц, работников);

в Администрацию городского округа Сызрань по адресу: 446001 
Самарская область, г. Сызрань, ул. Советская, 96;

в сети «Интернет» на официальном сайте городского округа Сызрань 
http://adm.syzran.ru;

на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
http://www.gosuslugi.ru.;

на портал государственных и муниципальных услуг Самарской области 
http://uslugi.samregion.ru.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-

тала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3.1.  Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заяви-

тели могут получить:
1) в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации город-

ского округа Сызрань, МФЦ;
2) на Едином портале;
3) на Региональном портале;
4) на информационных стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги;
5) при личном обращении заявителя;
6) при обращении в письменной форме, в форме электронного доку-

мента;
7) по телефону.
5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руко-
водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих поря-
док досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авгу-
ста 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и дейст-вия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти 
и их должно-стных лиц, федеральных государственных служащих, долж-
ностных лиц го-сударственных внебюджетных фондов Российской Феде-
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рации, государст-венных корпораций, наделенных в соответствии с феде-
ральными законами полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников, а также много-функциональных центров предоставления 
государственных и муниципаль-ных услуг и их работников»;

- Постановление Правительства РФ от 20.11.2012 N 1198 (ред. от 
20.11.2018) «О федеральной государственной информационной систе-
ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Положением о феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»);

- Постановлением Администрации городского округа Сызрань от 
22.05.2020г. № 1128 «Об утверждении положения об особенностях пода-
чи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
местного самоуправления городского округа Сызрань и должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального цен-
тра при предоставлении муниципальных услуг».

5.4.2. Информация, содержащаяся в Разделе 5Административного рег-
ламента, подлежит размещению на Едином портале, Региональном порта-
ле, федеральном реестре. 

5.4.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в 
установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответст-
вующем разделе федерального реестра.

РАЗДЕЛ 6. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬ-

НЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ.

6.1. Информирование Заявителей о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги

6.1.1. Информирование по вопросам предоставления государственной 
услуги осуществляется МФЦ при обращении заявителя для получения 
муни-ципальной услуги, за консультацией по вопросам предоставления 
государст-венной услуги (лично, письменно, по справочным телефонам, 
телефону-автоинформатору (при наличии), путем размещения информа-
ции на инфор-мационных стендах в местах предоставления государствен-
ной услуги

6.2.1. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

6.2.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

6.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответ-
ствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых 
государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ.

6.2.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, полно-
мочия представителя, устанавливает предмет обращения заявителя, при-
нимает заявление с приложенными к нему документами, проверяет ком-
плектность и правильность оформления документов.

6.2.4. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предо-
ставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг орга-
низует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) 
муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). При обращении зая-
вителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления 
услуги, в многофункциональный центр посредством комплексного запроса 
предоставление муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 
организуется многофункциональным центром путем составления заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги. Заявление, составленное 
на основании комплексного запроса, должно быть подписано работником 
многофункционального центра, скреплено печатью многофункционально-
го центра.

6.2.5. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 
многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, 
необходимые для предоставления государственных и (или) муниципаль-
ных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, 
на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2007 г. № 210-ФЗ, а также сведений, докумен-
тов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть 
получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг.

6.2.6. Заявление, составленное на основании комплексного запроса, а 
также сведения, документы и информация, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, направляются в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, с приложением заверенной многофункциональ-
ным центром копии комплексного запроса.

6.2.7. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после чего заявлению 
присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется рас-
писка о приеме документов.

6.2.8. Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, 
но не может превышать 50 минут при представлении документов заявите-
лем при его непосредственном обращении в МФЦ. 

6.2.9. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, принятых при непосредственном обращении заявителя в МФЦ пере-
дает сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела зарегистри-
рованное заявление и представленные заявителем документы.

6.2.10. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, форми-
рует из поступивших документов дело (пакет документов), необходимое 
для предоставления муниципальной услуги (далее – дело), для передачи 
в Комитет.

6.2.11. Сотрудник представляет в Комитет документы и передает их по 
описи должностному лицу, ответственному за прием заявления и докумен-
тов, который осуществляет их регистрацию в Электронном журнале.

6.2.12. Максимальный срок выполнения данного действия устанавлива-
ется соглашением Комитета о взаимодействии с МФЦ, но не может превы-
шать 1 рабочего дня с момента непосредственного обращения заявителя с 
заявлением и документами в МФЦ.

6.2.13. Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие 
заявления и документов, которые заявитель должен представить самосто-
ятельно.

6.2.14. Результатом административной процедуры является доставка в 
Комитет заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.

6.2.15. Способами фиксации результата административной процедуры 
являются регистрация представленного заявления в Электронном журна-
ле, расписка МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, передача 
документов по описи в Комитет, их регистрация в Электронном журнале 
Комитета.

6.3. Выдача решения о предоставлении муниципальной услуги 
заявителю

6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
уведомление МФЦ Комитетом о готовности результата предоставления 
му-ниципальной услуги. 

6.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов.

6.3.3. После уведомления МФЦ Комитетом о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ, ответственный за 
приём-передачу документов, доставляет результат предоставления услуги 
в МФЦ.

6.3.4. Прибывший в назначенное для получения результата предостав-
ления муниципальной услуги время заявитель предъявляет документ удо-
сто-веряющий личность, а представитель - документ, удостоверяющий 
личность, оригинал и копию документа, удостоверяющего полномочия 
представителя.

6.3.5. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, проверяет 
предъявленные документы, после чего осуществляет выдачу разрешения 
на строительство объекта капитального строительства либо уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства.

6.3.6. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов.

6.3.7. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов указыва-ет 
в журнале выдачи документов номера и даты регистрации результата пре-
доставления муниципальной услуги, дату их получения заявителем, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполномоченного 
пред-ставителя. После внесения этих данных в журнал выдачи документов 
со-трудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает результат 
пре-доставления муниципальной услуги заявителю под роспись в журнале 
выда-чи документов.

6.3.8. Критерием выдачи документов на базе МФЦ является получение 
сотрудником МФЦ в Комитете результата предоставления муниципальной 
услуги.    

6.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является 
выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

6.3.10. Способом фиксации исполнения административной проце-
дуры является внесение данных о выдаче результата предоставления 
муниципаль-ной услуги в журнал выдачи документов.
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Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства 
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Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22.09.2023 № 3287
Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию на территории 
городского округа Сызрань

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Феде-
ральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», руко-
водствуясь Уставом городского округа Сызрань Самарской области, Адми-
нистрация городского округа Сызрань

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 
территории городского округа Сызрань», согласно Приложению к настоя-
щему Постановлению. 

2. Отменить:
постановление Администрации городского округа Сызрань от 

25.05.2017 № 1434 «Об утверждении административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объек-
тов капитального строительства в эксплуатацию на территории городского 
округа Сызрань»;

постановление Администрации городского округа Сызрань от 
22.08.2018 № 2359 «О внесении изменений в административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории 
городского округа Сызрань», утвержденный Постановлением Админи-
страции городского округа Сызрань от 25.05.2017 № 1434»;

постановление Администрации городского округа Сызрань от 
31.03.2021 № 744 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объ-
ектов капитального строительства в эксплуатацию на территории город-
ского округа Сызрань», утвержденный Постановлением Администрации 
городского округа Сызрань от 25.05.2017 № 1434».

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Администрации город-
ского округа Сызрань в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением Постановления возложить на заме-
стителя Главы городского округа Сызрань - руководителя Комитета по 
строительству и архитектуре В.И. Токарева.

Глава городского округа Сызрань А.Е. Лукиенко

Приложение 
к Постановлению Администрации

городского округа Сызрань
от  22.09.2023 № 3287

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
на территории городского округа Сызрань»

РАЗДЕЛ 1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на террито-
рии городского округа Сызрань»  (далее соответственно - Административ-
ный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных 
условий для получателей муниципальной услуги и  определяет круг зая-
вителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, после-
довательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональном цен-
тре, формы контроля за исполнением Административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих при осуществлении полно-
мочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги регулирует отношения по выдаче разрешения на ввод в эксплуата-
цию объектов капитального строительства, в отношении проектной доку-
ментации на строительство которых экспертиза не проводится в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1.Заявителями при предоставлении муниципальной услуги явля-

ются физические или юридические лица (за исключением государствен-
ных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местно-
го самоуправления), индивидуальные предприниматели, выполнившие 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в 
полном объеме в соответствии с разрешениями на строительство объектов 
капитального строительства, либо их законные или уполномоченные пред-
ставители (далее – заявители), обратившиеся в орган, предоставляющий  
муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 ста-
тьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», или в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, в том числе в 
порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги.

Порядок получения информации заявителями по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, сведений 
о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сай-
те, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций),

в региональной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг Самарской области»

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услу-
ги, можно получить:

1) в Комитете по строительству и архитектуре Администрации 
городского округа Сызрань (далее – Комитет), ответственном за предо-
ставление муниципальной услуги;

2) в муниципальном бюджетном учреждении городского округа 
Сызрань «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

3) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):
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- в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее – федеральный реестр);

- в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал);

- в региональной системе Единого портала государственных и 
муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг 
Самарской области» (далее – Региональный портал);

- на официальном сайте Администрации городского округа Сыз-
рань в сети «Интернет»;

4) на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги;

5) при личном обращении заявителя;
6) при обращении в письменной форме, в форме электронного 

до-кумента;
7) по телефону.
1.3.2 Информирование о предоставлении муниципальной услуги, а 

также предоставленные заявителям в ходе консультаций формы докумен-
тов и информационно-справочные материалы являются бесплатными.

1.3.3 Информирование осуществляется в следующих формах:
1) индивидуальное консультирование лично;
2) индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

почте);
3) индивидуальное консультирование по телефону;
4) публичное письменное информирование;
5) публичное устное информирование.
1.3.3.1 Индивидуальное консультирование лично.
Гражданин может выбрать два варианта получения личной консуль-

тации:
- в режиме общей очереди в дни приема должностных лиц;
- по предварительной записи.
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обра-

щения заявителя, среднее время ожидания в очереди для получения кон-
сультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди на прием к руководителю уполномоченно-
го органа по предварительной записи не должен превышать 5 минут, без 
предварительной записи – 15 минут.

При определении времени консультации по телефону должностное 
лицо назначает время на основе уже имеющихся встреч с заявителями и 
времени, удобного заявителю. 

Определение времени проведения консультации по телефону являет-
ся приоритетным способом организации консультирования. 

Предварительная запись осуществляется как при личном обращении, 
так и по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесе-
ния информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных 
и электронных носителях.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованно-
го лица при личном обращении не может превышать 15 минут.

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме, с согла-
сия заявителя дается устно в ходе личного приема, если изложенные в уст-
ном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не тре-
буют дополнительной проверки, в остальных случаях дается письменный 
ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации».

В ходе личного консультирования гражданин вправе обратиться с 
письменным обращением. Ответ на обращение заявителя отправляется по 
почте в адрес заявителя в письменной форме либо в форме электронного 
документа, по адресу электронной почты, указанному в обращении заяви-
теля в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения.

1.3.3.2 Индивидуальное консультирование по почте (по электронной 
почте).

При индивидуальном консультировании по почте (по электронной 
почте) заинтересованное лицо направляет обращение на почтовый адрес, 
либо на электронный адрес Комитета. Датой поступления обращения явля-
ется дата его регистрации в Комитете.

При индивидуальном консультировании по почте (электронной почте) 
ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес заявителя в 
письменной форме, либо по электронной почте на электронный адрес 
заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, не 
превышающий 30 календарных дней, со дня регистрации соответствующе-
го обращения.

1.3.3.3 Индивидуальное консультирование по телефону.
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услу-
ги.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и 
в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпывающую 
информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный 
звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражда-
нину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно полу-
чить необходимую информацию, или может быть предложено изложить 
суть обращения в письменной форме.

1.3.3.4  Публичное письменное информирование.
Публичное информирование осуществляется путем размещения    

информационных материалов:
- на информационных стендах в местах предоставления муници-

пальной услуги;
- на официальном сайте Администрации городского округа Сыз-

рань в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- на Едином портале;
- в Федеральном реестре;
- на Региональном портале;
- на официальном портале МФЦ по Самарской области.
При публичном информировании на информационных стендах раз-

мещается:
- наименование муниципальной услуги;
- перечень категорий получателей муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муници-

пальной услуги;
- формы заявлений для заполнения, образцы оформления доку-

ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования 
к их оформлению;

- текст Административного регламента с приложениями;
- сведения о местонахождении, графиках работы, номерах спра-

вочных телефонов органов, осуществляющих предоставление муници-
пальной услуги;

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего 
многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», или их работников.

1.3.3.5. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется должностным 

лицом уполномоченного органа с привлечением средств массовой инфор-
мации.

1.3.4 Консультации в объеме, предусмотренном Административным 
регламентом, предоставляются должностными лицами в рабочее время в 
течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Заявители, представившие в МФЦ документы для предостав-
ления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются 
должностными лицами:

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги, а также о порядке и 

способах получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.6. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих 
целей помещениях и залах обслуживания, включающих места для ожида-
ния, информирования и приема заявителей.

1.3.7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполне-
ния муниципальной услуги при помощи телефона или посредством лично-
го посещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, в дни и 
часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.8. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистраци-
онный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на 
каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) 
исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявле-
ние.

1.3.9. В случае подачи заявления в форме электронного документа с 
использованием Единого портала, информирование о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуаль-
ной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной 
услуги в «Личном кабинете пользователя».

Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг

1.3.10. Справочную информацию о местах нахождения, графиках 
работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, электрон-
ной почты и (или) формы обратной связи уполномоченных органов, уча-

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование 2424

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

ствующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить:
- на официальном сайте Администрации городского округа Сыз-

рань в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- на Едином портале;
- на Региональном портале;
- в Федеральном реестре;
- на информационных стендах в МФЦ;
- при личном обращении заявителя;
- при обращении в письменной форме, в форме электронного 

документа;
- по телефону.
На официальном сайте Администрации городского округа Сызрань, в 

сети «Интернет», в федеральном реестре, на Едином портале, Региональ-
ном портале размещению подлежит следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, государственных и муници-
пальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для 
получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

- справочные телефоны уполномоченного органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформато-
ра;

- адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную, услугу в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Комитет обеспечивает в установленном порядке размещение и актуа-
лизацию справочной информации. 

1.3.11. Сведения о  местах нахождения, графиках работы, справочных 
телефонах органов, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, находятся в помещениях уполномоченных органов, на информа-
ционных стендах.

1.3.12. На информационных стендах в помещениях, предназначенных 
для приема граждан, размещается следующая информация:

- текст Административного регламента с приложениями (на бумаж-
ном носителе);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставле-
нию муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги;

- форма заявления для заполнения, образцы оформления докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к 
их оформлению;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», или их работников.

РАЗДЕЛ 2. 
Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга: «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию на территории городского округа Сызрань».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по строи-
тельству и архитектуре Администрации городского округа Сызрань.

2.2.2. МФЦ - в части приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется вза-
имодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Самарской области (далее – Росреестр) 
посредством системы автоматизированного межведомственного элек-
тронного взаимодействия; 

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государствен-
ной регистрации кадастра и картографии» по Самарской области (далее 
– кадастровая палата) посредством системы автоматизированного межве-
домственного электронного взаимодействия;

- Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченным на осуществление государственного строительного над-
зора (Государственная инспекция строительного надзора Самарской обла-
сти).

2.2.4.  Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляет-
ся по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 
му-ниципальной услуги осуществляется после однократного обращения 
заяви-теля с соответствующим запросом о предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

Взаимодействие с органом, предоставляющими муниципальную услу-
гу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя 
в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о вза-
имодействии.

2.2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления и  организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
Решением Думы городского округа Сызрань.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию;
- отказ во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
5 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

2.4.2. При направлении заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправле-
ния,  по электронной почте, через МФЦ, с использованием средств Едино-
го портала, Регионального портала срок предоставления муниципальной 
услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов в Комитет.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги, составляет не позднее 5 рабо-
чих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении муни-
ци-пальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предос-
тавление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), размещается на официальном сайте 
Админи-страции городского округа Сызрань в сети «Интернет», в феде-
ральном рее-стре, на Едином портале, на Региональном портале. 

2.5.2. Комитет обеспечивает размещение и актуализацию перечня нор-
мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной фор-

ме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявите-
лем самостоятельно:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального стро-
ительства в эксплуатацию (далее – Заявление) по установленной форме 
(Приложение № 1 к Административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
пуб-личного сервитута (если в Едином государственном реестре недви-
жимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок);

3) акт о подключении (технологическом присоединении) построен-
ного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 
инженер-но-технического обеспечения (в случае, если такое подключение 
(технологи-ческое присоединение) этого объекта предусмотрено проект-
ной документа-цией);

4) схема, отображающая расположение построенного, реконстру-
иро-ванного объекта капитального строительства, расположение сетей 
инженер-но-технического обеспечения в границах земельного участка и 
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планировоч-ную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляю-щим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщи-ком или техническим заказчиком в случае осуществле-
ния строительства, ре-конструкции на основании договора строительного 
подряда), за исключени-ем случаев строительства, реконструкции линей-
ного объекта;

5) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурно-
го наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 
культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 
2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления 
для современного использования;

6) технический план объекта капитального строительства, подготов-
ленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-
ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.6.2. В случае внесения изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию заявитель представляет

1) заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию по установленной форме (Приложение № 2 к Администра-
тивному регламенту);

2) технический план объекта капитального строительства, подготов-
ленный в соответствии с частью 51 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации для устранения причин приостановления (отказа) 
в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государ-
ственной регистрации прав).

2.6.3. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства либо в случае внесения изменений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-
тельства, документы, указанные в подпунктах 3-6 пункта 2.6.1., подпункта 
2 пункта 2.6.2 Административного регламента, оформляются в части, отно-
сящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-
тельства, реконструкции объекта капитального строительства указываются 
сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (при наличии).

2.6.4.  Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к 
нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтово-
го отправ-ления с уведомлением о вручении либо в форме электронных 
документов с использованием средств Единого портала, Регионального 
портала, государ-ственных информационных систем обеспечения градо-
строительной деятель-ности с функциями автоматизированной информа-
ционно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной дея-тельности, МФЦ.

Заявление заполняется лично заявителем и заверяется его личной под-
писью. Заявление может быть подписано законным или уполномоченным 
представителем заявителя. 

2.6.5. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, под-
пи-сывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые 
к нему электронные документы должны быть подписаны должностными 
лицами ор-ганов (организаций), выдавших эти документы, усиленной 
квалифицирован-ной электронной подписью (если законодательством 
Российской Федерации для подписания таких документов не установлен 
иной вид электронной под-писи).

2.6.6. Текст документов должен быть написан четко и разборчиво, 
на-именования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест 
нахож-дения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электрон-
ной почты, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 
жительства напи-саны полностью. Документы не должны содержать под-
чисток, приписок, за-черкнутых слов и иных не оговоренных в них исправ-
лений, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их со-держание.

2.6.7. Документы в электронной форме направляются в форматах, 
ус-тановленных нормативными правовыми актами для соответствующих 
доку-ментов.

В случае если нормативными правовыми актами не определен фор-
мат документов в электронной форме, такие документы направляются в 
следую-щих форматах:

а) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 
«в» настоящего пункта);

б) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе вклю-
чающим формулы и (или) графические изображения (за исключением 
доку-ментов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также доку-
ментов с графическим содержанием;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих таблицы.
2.6.8. В случае если оригинал документа выдан и подписан уполномо-

ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование доку-
мента в электронной форме путем сканирования оригинала документа 
(ис-пользование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 

1:1) с ис-пользованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-

ний и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-

ний, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

доку-менте цветных графических изображений либо цветного текста).
2.6.9. Документы в электронной форме, направляемые в форматах, 

предусмотренных пунктом 2.6.7. Административного регламента, должны:
а) формироваться способом, не предусматривающим сканирование 

до-кумента на бумажном носителе (за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 2.6.8. Административного регламента);

б) состоять из одного или нескольких файлов, каждый из которых 
со-держит текстовую и (или) графическую информацию;

в) обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию 
доку-мента и возможность копирования текста (за исключением случая, 
если текст является частью графического изображения);

г) содержать оглавление (для документов, содержащих структуриро-
ванные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 
обес-печивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тек-
сте ри-сункам и таблицам;

д) в случае превышения размера 80 мегабайт делиться на несколько 
фрагментов, при этом название каждого файла, полученного в результа-
те де-ления документа, дополняется словом «Фрагмент» и порядковым 
номером такого файла.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электрон-

ной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
пуб-личного сервитута;

2)  разрешение на строительство.
2.7.2. Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия для предоставле-
ния муниципальной услуги, по собственной инициативе. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 
2.7.1 Административного регламента, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления 
дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов 
мест-ного самоуправления городского округа Сызрань, предоставляющих 
муни-ципальную услугу, государственных органов, иных органов местного 
само-управления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении му-ниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предос-тавления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недос-
товерность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
до-кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случа-ев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заяв-ления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
ус-луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услу-ги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование 2626

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

оши-бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица ор-гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служаще-го, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, преду-смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных ус-луг», при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципаль-ной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя органа, пре-доставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционально-го центра при первоначальном отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-ные неудобства.

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-
ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об ор-ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за ис-ключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме 
документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие возможности установить личность заявителя (пол-
номочного представителя);

2) отсутствие полномочий у заявителя (представителя заявителя) 
подавать заявление (уведомление) и пакет документов на предоставление 
услуги;

3) обращения заявителя за муниципальной услугой, предоставле-
ние которой не осуществляется уполномоченным органом в соответствии с 
пунктом 1.1.2  Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод в экс-
плуатацию объекта капитального строительства являются:

1) отсутствие документов, указанных в п.п. 1-6 п. 2.6.1., п.п. 2 п.2.6.2. 
Административного регламента, а также в случае отсутствия в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов, преду-смотренных п.п. 1,2 п. 2.7.1 Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
нов-ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 
из-менения площади объекта капитального строительства в соответствии 
с пунктом 2.10.3 Административного регламента;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного 
объ-екта капитального строительства проектной документации, за исклю-
чением случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответ-ствии с пунктом 2.10.3 Административного регламента.

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены реше-
нием об установлении или изменении зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 
связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.10.3 Различие данных об указанной в техническом плане площади 
объекта капитального строительства не более чем на пять процентов по 
от-ношению к данным о площади такого объекта капитального строитель-
ства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строи-
тельство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом 
плане ко-личества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при 

наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. 
2.10.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

может быть оспорен в судебном порядке.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельнымидля предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 

- подготовка схемы, отображающей расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участ-
ка и планировочную организацию земельного участка;

- подготовка технического плана объекта капитального строительства 
в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной 
реги-страции недвижимости».

2.11.2. Сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-
мых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги:

- схема, отображающая расположение построенного, реконструиро-
ван-ного объекта капитального строительства, расположение сетей инже-
нерно-технического обеспечения в границах земельного участка и плани-
ровочную организацию земельного участка;

- технический план объекта капитального строительства в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистра-
ции не-движимости». 

2.11.3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляются проектными 
орга-низациями на платной основе. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-

пальной услуги.

2.12.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы.

2.13.1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, определяется соглашением сторон в 
рамках гражданско-правовых отношений.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата пре-
доставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме.
 
2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги, поступившего в письменной форме из МФЦ или по почте, в электрон-
ной форме осуществляется в день его поступления в Комитет.

2.15.2. В случае поступления заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги в Комитет в выходной или нерабочий праздничный 
день регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, сле-
дующий за выходным или нерабочим праздничным днём. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультиме-
дийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-
екта в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов.

2.16.1. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать 
следующим требованиям:
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- здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтере-
сованных лиц;

- центральные входы в здания должны быть оборудованы информа-
ционными табличками (вывесками), содержащими информацию о режи-
ме работы Комитета (МФЦ);

- помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются 
соответствующими информационными стендами, вывесками, указателя-
ми;

- визуальная и текстовая информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается на информационном стенде или 
информационном терминале в помещении Комитета, МФЦ, для ожидания 
и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а 
также на официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале и 
Региональном портале;

- оформление визуальной и текстовой информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами;

- должностные лица Комитета, МФЦ, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентифи-
кационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличка-
ми аналогичного содержания;

- рабочие места должностных лиц Комитета, МФЦ, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и 
оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 
справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном 
объеме;

- места ожидания должны быть комфортны для пребывания заинте-
ресованных лиц и работы должностных лиц Комитета, МФЦ, в том числе 
необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гарде-
роб);

- места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления о 
предоставлении муниципальной услуги или для получения результатов 
муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными 
секциями или скамьями (банкетками);

- количество мест ожидания не может быть менее пяти;
- места заполнения документов оборудуются стульями, столами (стой-

ками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежно-
стями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересо-
ванными лицами;

- в помещениях для должностных лиц Комитета, МФЦ, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, местах ожидания и приема 
заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования 
воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.

2.16.2. На территории, прилегающей к зданию Комитета, МФЦ обо-
ру-дуются места для парковки автотранспортных средств. Количество 
парковоч-ных мест должно быть не менее 10 процентов мест (но не менее 
одного мес-та) для бесплатной парковки транспортных средств, управля-
емых инвалида-ми I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов, а также гражданами из числа инва-
лидов III группы, имею-щими ограничение способности к самостоятельно-
му передвижению любой степени выраженности (1, 2 или 3 степени), полу-
чившими до вступления в силу Постановления Правительства Российской 
Федерации от 10.02.2020 № 115 «О порядке распространения на граждан 
из числа инвалидов III группы норм части девятой статьи 15 Федерально-
го закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в 
федеральном учреждении медико-социальной экспертизы опознаватель-
ный знак «Инвалид» для индивидуаль-ного использования и пользующи-
еся правом на бесплатное использование мест для парковки транспортных 
средств. На указанных транспортных сред-ствах должен быть установлен 
опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных 
средствах должна быть внесена в феде-ральный реестр инвалидов.

Указанные места парковки не должны заниматься иными транспортны-
ми средствами, за исключением случаев, предусмотренных правилами 
до-рожными движения.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, 
специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепят-
ственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслу-
живания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепят-
ственного подъезда и поворота колясок. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными прохо-
дами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, 
включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в 
помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного 
шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

Должностные лица Комитета, МФЦ оказывают помощь инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услу-
ги наравне с другими лицами.

В случаях, если существующий объект в котором предоставляется 
муниципальная услуга невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции 
или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из 
общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятель-
ность на территории городского округа Сызрань, меры для обеспечения 
доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, 
когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по 
месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходи-
мой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инва-
лидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для озна-
комления звуковой информации текстовой и графической информацией 
(бегущей строкой).

2.16.3. Помещения МФЦ, в которых осуществляется предостав-
ление муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям, 
установлен-ным Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 №1376 
«Об утвержде-нии Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров пре-доставления государственных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи-
тельность, возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в многофункци-
ональном центре предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством 

запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ.

2.17.1. Показателями доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги являются:

- - возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, (в том 
числе в полном объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный прин-
цип), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных 
услуг предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
Комитета при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель-
ность;

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий;

- доля случаев предоставления муниципальной услуги с наруше-
нием установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги;

- доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного 
обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муници-
пальной услуги, и действий (бездействий) должностных лиц Комитета, 
МФЦ в общем количестве обращений по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги;

- доля нарушений исполнения Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведе-
ния контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4Администра-
тивного регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги;

- снижение максимального срока ожидания в очереди при пода-
че запроса и получении результата предоставления муниципальной услу-
ги. 

Предоставление муниципальной услуги также осуществляется при 
од-нократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении 
не-скольких муниципальных услуг в соответствии со статьей 15.1 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государст-венных и муниципальных услуг».

Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактив-
ном) режиме, предусмотренном статьёй 7.3 Федерального закона от 
27.02.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предос-тавления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерритори-альному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной 
услуги в электронной форме.

2.18.1. Заявление и документы, предусмотренные п. 2.6 Администра-
тивного регламента, могут быть поданы заявителем с использованием 
Единого портала, Регионального портала, государственных информаци-
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онных систем обеспечения градостроительной деятельности, почтовым 
отправлением или через МФЦ. 

2.18.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
обеспечивается через Единый портал, Региональный портал на которых 
осуществляется:

а) размещение информации о предоставлении муниципальной услуги 
и необходимых форм документов;

б) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов (сведений из документов), предусмотренных настоящим Регламен-
том;

в) получение Заявителем сведений о ходе предоставления 
муниципаль-ной услуги;

г) получение информации о результате предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.18.3. Заявителям предоставляется возможность получения информа-
ции о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность полу-
чения муниципальной услуги по принципу «одного окна» с учетом экстер-
ритори-ального принципа получения муниципальной услуги на базе МФЦ.

2.18.4. Экстерриториальный принцип получения муниципальной услу-
ги на базе МФЦ (далее - экстерриториальный принцип) - возможность 
полу-чения муниципальной услуги при обращении Заявителя (предста-
вителя Зая-вителя) в любой многофункциональный центр на территории 
Самарской об-ласти независимо от места регистрации по месту житель-
ства.

2.18.5. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ по прин-
ципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа осуществля-
ется после однократного личного обращения Заявителя с соответствующим 
заяв-лением в МФЦ. 

2.18.6. Взаимодействие с Комитетом осуществляется МФЦ без участия 
Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Самарской области и соглашением о взаимодействии между 
Ко-митетом и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

2.18.7. При получении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу предоставляемые Заявителем электронные документы и (или) 
за-веренные уполномоченным должностным лицом МФЦ электронные 
образы предоставляемых Заявителем документов с письменного согласия 
Заявителя (представителя Заявителя) размещаются в едином региональ-
ном хранилище, являющемся элементом государственной информацион-
ной системы Самар-ской области, обеспечивающим хранение электрон-
ных документов и элек-тронных образов документов, а также их исполь-
зование Заявителем в целях предоставления ему муниципальной услуги по 
экстерриториальному прин-ципу или в электронной форме (далее – еди-
ное региональное хранилище).

2.18.8. Заявителям предоставляется возможность получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность полу-
чения муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.9.  Предоставление заявлений и документов, предусмотренных 
Административным регламентом, осуществляется с учетом информаци-
онно-технологических условий (возможностей) и требует наличие у обе-
их сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
доступа к Единому порталу, Региональному порталу в сети Интернет.

2.18.10. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, 
в том числе подача Заявителем заявления и документов с использованием 
Единого портала, Регионального портала осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и законодательством Самар-
ской области.

2.18.11. Состав административных процедур, предоставляемых в элек-
тронном виде, а также действий Заявителя по получению информации о 
пре-доставлении муниципальной услуги в электронном виде определя-
ется в со-ответствии с содержанием этапов перехода на предоставление 
муниципаль-ной услуги в электронном виде.

2.18.12. При предоставлении услуг в электронной форме посредством 
порталов услуг Заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
Информация о порядке и сроках предоставления услуги, размещенная 

на порталах услуг предоставляется Заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-

ществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-
ля, или предоставление им персональных данных.

б) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментов (сведений из документов), предусмотренных Административным 
регламентом;

 Прием и регистрация заявлений, предоставляемых с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в преде-
лах срока регистрации, предусмотренного Административным регламен-
том.   

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, приложенные к заявлению и представленные в электронной форме с 
использованием информационно-коммуникационных технологий, явля-
ются основанием для начала предоставления муниципальной услуги. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги в электронной форме с документами в виде электронных документов 
(электронных образов документов), заверенных в установленном порядке, 
документы на бумажных носителях заявителем не предоставляются.

в) запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услу-
ги (далее - запрос);

Запись на прием может осуществляться посредством информацион-
ной системы, которая обеспечивает возможность интеграции с Единым 
порталом, Региональным порталом и официальным сайтом Администра-
ции городского округа Сызрань.

При организации записи на прием заявителю обеспечивается возмож-
ность:

- ознакомления с расписанием работы, а также с доступными для 
записи на прием датами и интервалами времени приема;

- записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-
новленного графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием не вправе требовать от заявителя 
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутен-
тификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

г) формирование запроса;
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения зая-

вителем электронной формы запроса на порталах услуг без необходимости 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На порталах услуг размещаются образцы заполнения электронной 
формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществ-
ляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной фор-
мы запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и поряд-
ке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
- возможность заполнения несколькими заявителями одной электрон-

ной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими 
направ-ление совместного запроса несколькими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-
мы запроса;

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система иденти-
фика-ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электрон-ной форме» (далее - единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на порталах в части, каса-
ющейся сведений, от-сутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на порталах услуг или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а так-
же частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услу-
ги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостав-
ления услуги, опубликованной на порталах услуг.

д) прием и регистрация заявления, запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления услуги; требования к документам, необходи-
мым для предоставления услуги, направляемым порталами услуг.

Каждый документ направляется в форме электронного документа 
(электронного образа документа), удостоверенного электронной подпи-
сью лица, подписавшего документ, уполномоченного лица органа, выдав-
шего документ, или электронной подписью нотариуса.

Каждый отдельный документ, направляемый в электронной форме, 
подписывается тем видом электронной подписи, допустимость использо-
ва-ния которого установлена федеральными законами, регламентирую-
щими порядок предоставления государственной или муниципальной услу-
ги либо порядок выдачи документа, направляемого в электронной форме. 

В случаях, если указанными федеральными законами используемый 
вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опре-
де-ляется в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подпи-си, использование которых допускается при обращении за полу-
чением го-сударственных и муниципальных услуг, утвержденными Поста-
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новлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.
Каждый отдельный документ загружается в виде отдельного файла, 

количество которых соответствует количеству документов, направляемых 
для получения муниципальной услуги, а наименование файлов позволяет 
идентифицировать документ и количество страниц в документе.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необхо-
димые для предоставления услуги, направляются в орган, осуществляю-
щий предоставление услуги посредством порталов услуг.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходи-
мых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимо-
сти повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
но-сителе, если иное не установлено законодательством Российской Феде-
ра-ции, нормативными правовыми и иными правовыми актами Самар-
ской об-ласти, при надлежащем направлении документов в электронной 
форме.

В случае направления заявления для предоставления муниципальной 
услуги или запроса без документов, заверенных надлежащим образом, 
ори-гиналы документов должны быть представлены заявителем в течении 
5 дней с момента направления заявления или запроса в уполномоченный 
ор-ган.

е) получение результата предоставления услуги;
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечива-

ется по его выбору возможность получения:
- электронного документа, подписанного уполномоченным должност-

ным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи;

- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Комитетом, в МФЦ;

- информации из государственных информационных систем в случа-
ях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Адми-
нистра-тивным Регламентом.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требова-
ние о необходимости составления документа исключительно на бумажном 
но-сителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант полу-
чения результата предоставления услуги в форме электронного документа, 
подпи-санного уполномоченным должностным лицом с использовани-
ем усилен-ной квалифицированной электронной подписи, независимо 
от формы или способа обращения за услугой. Возможность получения 
результата предос-тавления услуги в форме электронного документа или 
документа на бумаж-ном носителе обеспечивается заявителю в течение 
срока действия результа-та предоставления услуги (в случае если такой 
срок установлен норматив-ными правовыми актами Российской Федера-
ции).

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услу-
ги, полученному в форме электронного документа, на порталах услуг в 
те-чение срока, установленного законодательством Российской Федера-
ции. 

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;
Уведомления о ходе выполнения запроса направляется заявителю в 

срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответ-
ствующих действия на адрес электронной почты или с использованием 
средств порталов услуг.

з) осуществление оценки качества предоставления услуги; 
Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной 

форме не является обязательным условием для продолжения предостав-
ле-ния услуги.

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального 
служащего.

 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
ре-шения, действия или бездействие органа местного самоуправления, 
долж-ностного лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного слу-жащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муници-пальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 
государст-венной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершен-ных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг».

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направ-
ля-ется:

a) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о 
дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ 
в приеме за-проса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необхо-

димых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 
положительно-го решения о предоставлении услуги и возможности полу-
чить результат пре-доставления услуги либо мотивированный отказ в пре-
доставлении услуги.

РАЗДЕЛ 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых 
к нему документов либо отказ в приеме документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, включая 
формирование и направление межведомственных запросов;

- осмотр вводимого в эксплуатацию объекта, подготовка и подписание  
разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 
либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуата-
цию объекта;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
ус-луги заявителю.

3.2.Прием, первичная проверка и регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры явля-
ется поступление в Комитет заявления и прилагаемых к нему документов 
из МФЦ либо поступления заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством почтовой связи, в электронной форме посредством Единого 
портала или Ре-гионального портала.

3.2.2. Должностным лицом, осуществляющим административную про-
цедуру, является должностное лицо Комитета, уполномоченное на при-
ем за-явления и документов для предоставления муниципальной услуги 
(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов).

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов:
1) осуществляет прием заявления и документов;
2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, 

исходя из требований Административного регламента.
3.2.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия 

при-ложенных к нему документов, должностное лицо, ответственное за 
прием до-кументов, в установленном порядке регистрирует заявление в 
системе элек-тронного документооборота, обеспечивающей сохранность 
сведений о реги-страции документа (далее  - Электронный журнал), после 
чего ставит отмет-ку о принятии заявления на копии (втором экземпляре) 
заявления, которая возвращается заявителю.

3.2.5. В случае установления наличия оснований для отказа в приеме 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, установленных пун-
ктом 2.9. Административного регламента, должностное лицо, ответствен-
ное за прием документов, подготавливает письменный ответ с указанием 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги в соответствии с пунктом 2.9. Административного регламента, 
который подписывает руководитель Комитета. 

3.2.6. Мотивированный отказ представляется заявителю лично либо 
направляется почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней со дня 
обра-щения заявителя.

3.2.7. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в 
фор-ме электронных документов с использованием средств Единого пор-
тала, Ре-гионального портала мотивированный отказ в приеме заявления и 
прилагае-мых к нему документов направляется заявителю соответственно 
по почте на бумажном носителе либо в электронной форме через указан-
ные порталы в течение 3 рабочих дней со дня поступления обращения.

3.2.8. Критерием принятия решения является поступление заявления 
и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, в 
Комитет. 

3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры являет-
ся:

1) прием заявления  и прилагаемых к нему документов;
2) мотивированный отказ в приеме заявления  и прилагаемых к нему 

доку-ментов.
3.2.10. Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
либо мотивированного отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 
доку-ментов в Электронном журнале.

3.2.11. Осуществление административной процедуры производится 
в день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.12. В случае поступления заявления о предоставлении муниципаль-
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ной услуги в Комитет в выходной или нерабочий праздничный день, его 
регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выход-
ным или нерабочим праздничным днём. 

3.3. Рассмотрение заявленияи прилагаемых к нему документов, 
включая формирование 

и направление межведомственных запросов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
передача зарегистрированного в Электронном журнале заявления и при-
лагаемых к нему документов на рассмотрение руководителю Комитета.

3.3.2. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, являются: руководитель Комитета, руководитель управления 
архитектуры и градостроительства Комитета, должностное лицо Комитета, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - уполно-
моченное должностное лицо).

3.3.3. Руководитель Комитета рассматривает заявление с приложенны-
ми к нему документами и налагает резолюцию с поручением руководи-
телю управления архитектуры и градостроительства Комитета (далее – 
Руководи-тель управления) рассмотреть заявление и приложенные к нему 
документы.

3.3.4. Руководитель управления направляет заявление с приложенны-
ми к нему документами уполномоченному должностному лицу для даль-
нейшей работы.

3.3.5. Уполномоченное должностное лицо проводит анализ заявления 
и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действу-
ющего законодательства, Административного регламента и на наличие 
документов, и сведений указанных соответственно в пунктах 2.6.1, 2.7.1  
Административного регламента.

3.3.6. При наличии документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 
2.7.1 Административного регламента, уполномоченное должностное лицо 
перехо-дит к осуществлению действий, предусмотренных пунктом 3.4. 
Администра-тивного регламента.

3.3.7. В случае отсутствия в представленных заявителем документах 
и в распоряжении Комитета документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. 
Административного регламента, уполномоченное должностное лицо фор-
мирует и направляет межведомственный запрос.

3.3.8. Уполномоченное должностное лицо в день подачи заявителем 
заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет межве-
домственный запрос в органы, в ведении которых находятся документы, 
необходимые для получения сведений, указанных в пункте 2.7.1. Адми-
нистративного регламента. Направление запросов осуществляется через 
систему межведомственного электронного взаимодействия, по иным элек-
тронным каналам.

3.3.9. В случае невозможности направления межведомственного 
запроса в электронной форме в связи с технической недоступностью или 
неработоспособностью системы межведомственного электронного взаи-
модействия, либо отсутствия возможности у органа государственной вла-
сти, органа местного самоуправления или организации, подведомствен-
ной органу государственной власти либо органу местного самоуправления, 
в ведении которых находится документ или информация, подключения к 
федеральной системе межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

3.3.10. Межведомственный запрос формируется и направляется в 
соответствии с технологической картой межведомственного взаимодей-
ствия по предоставлению муниципальной услуги.

3.3.11. При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного докумен-
та по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте 
или курьерской доставкой.

3.3.12. Межведомственный запрос о представлении документов и 
(или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 
210-ФЗ), для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия в бумажном виде 
должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения 
не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведом-
ственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направля-
ется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 
необходимо представление документа и (или) информации, а также, если 
имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных 
услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты 
данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотрен-

ные нормативными правовыми актами как необходимые для представле-
ния таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведом-
ственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 
5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведом-
ственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ).

3.3.13. Направление межведомственного запроса допускается только в 
целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.3.14. При подготовке межведомственного запроса уполномоченное 
должностное лицо определяет государственные органы, органы местного 
са-моуправления либо подведомственные государственным органам или 
орга-нам местного самоуправления организации, в распоряжении кото-
рых данные документы находятся.

3.3.15. Уполномоченное должностное лицо обязано принять необхо-
ди-мые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

3.3.16. Критерием принятия решения является отсутствие в представ-
ленных заявителем документах и в распоряжении Комитета документов, 
предусмотренных соответственно пунктом 2.7.1 Административного регла-
мента.

3.3.17. Результатом исполнения административной процедуры явля-
ется получение в рамках межведомственного взаимодействия докумен-
тов (ин-формации), предусмотренных пунктом 2.7.1Административного 
регламента, и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.18. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация ответов на межведомственные запросы в журнале 
реги-страции входящих документов.

3.3.19. Максимальный срок осуществления административной проце-
дуры не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.20. Уполномоченное должностное лицо несет ответственность за 
своевременность направления межведомственного запроса.

3.3.21. Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной 
форме, при необходимости распечатывается и заверяется личной подпи-
сью уполномоченного должностного лица.

3.4. Осмотр вводимого в эксплуатацию объекта, подготовка и под-
писание разрешения на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения 

на ввод в эксплуатацию объекта.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
комплектование полного пакета документов, необходимых для предостав-
ле-ния муниципальной услуги.

3.4.2. Выполнение административной процедуры осуществляет упол-
номоченное должностное лицо.

3.4.3. Уполномоченное должностное лицо рассматривает поступившее 
заявление и скомплектованный к нему пакет документов, необходимый 
для предоставления муниципальной услуги, проводит проверку соответ-
ствия сведений, указанных в заявлении с приложенным пакетом доку-
ментов на предмет выявления оснований для отказа в выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, а также проводит осмотр построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства.

3.4.4. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта 
ка-питального строительства осуществляется проверка соответствия такого 
объ-екта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требо-
ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, установ-ленным на дату выдачи представленного для получения раз-
решения на строительство градостроительного плана земельного участка, 
а также разре-шенному использованию земельного участка, ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-
ством Российской Федера-ции, требованиям проектной документации, 
в том числе требованиям энерге-тической эффективности и требовани-
ям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов. 

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
указаны в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента. 

3.4.6. В случае, если заявителем было подано заявление о выдаче 
раз-решения на ввод в эксплуатацию, при отсутствии оснований для отка-
за в его выдаче, предусмотренных пунктом 2.10.2. Административного 
регламента, уполномоченное должностное лицо оформляет по форме, 
утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства Российской Федерации от 03.06.2022 № 446/пр «Об 
утверждении формы раз-решения на строительство и формы разрешения 
на ввод объекта в эксплуата-цию» разрешение на ввод объекта капиталь-
ного строительства в эксплуата-цию. 

3.4.7. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод 
в эксплуатацию, предусмотренных пунктом 2.10.2.Административного 
регламента, уполномоченное должностное лицо готовит уведомление об 
отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию с указанием причин 
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отказа. (Приложение № 3 к Административному регламенту).
3.4.8. Оформленное разрешение на ввод объекта капитального стро-

ительства в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разреше-
ния на ввод в эксплуатацию уполномоченное должностное лицо передает 
руководителю Комитета по строительству и архитектуре.

3.4.9. Руководитель Комитета по строительству и архитектуре рассма-
тривает представленное разрешение на ввод объекта капитального строи-
тельства в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче разрешения 
на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, после чего 
подписывает.

3.4.10. Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется подготовленное уполномоченным должностным лицом и подписан-
ное руководителем Комитета по строительству и архитектуре разрешение 
на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо уве-
домление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства.

3.4.11. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, пред-
усмотренных пунктом 2.10.2. Административного регламента.

3.4.12. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация разрешения на ввод объекта капитального строи-
тельства в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разреше-
ния на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в журнале 
регистрации исходящих документов.

3.4.13. Максимальный срок осуществления административной проце-
дуры не может превышать 2 рабочих дней.

3.4.14. Уполномоченное должностное лицо до выдачи разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию в течение пяти рабочих дней со дня посту-
пления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
обеспечивает включение сведений о таком разрешении в государственную 
информационную систему обеспечения градостроительной деятельности 
Самарской области, за исключением случаев, если документы, необходи-
мые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, содержат 
сведения, составляющие государственную тайну.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю.

3.5.1. Подраздел определяет порядок выдачи (направления) результа-
та предоставления муниципальной услуги заявителю в Комитете.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
готовность результата муниципальной услуги.

3.5.3. Выполнение административной процедуры осуществляет 
упол-номоченное должностное лицо Комитета, ответственное за выдачу 
докумен-тов.

3.5.4. Для получения результата предоставления муниципальной услу-
ги заявитель, прибывший в назначенное время, предъявляет документ 
удо-стоверяющий личность, а представитель - документ, удостоверяющий 
лич-ность, документ, удостоверяющий полномочия представителя.

3.5.5. Уполномоченное должностное лицо проверяет предъявленные 
документы, после чего осуществляет выдачу разрешения на ввод в эксплу-
атацию объекта капитального строительства либо уведомление об отказе 
в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального стро-
ительства.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю.

3.5.7. Способом фиксации является внесение данных о предоставле-
нии (направлении) результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю в журнал регистрации исходящих документов Комитета и (или) 
в Электронном журнале.

3.5.8. Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителю осуществляется в день подписания результата пред-
ставления муниципальной услуги. 

3.5.9. Уполномоченное должностное лицо в течение трех рабочих дней 
со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет в 
государственную инспекцию строительного надзора Самарской области 
уведомление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строи-
тельства в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 4 к Админи-
стративному регламенту вместе с копией данного разрешения.

3.5.10. В случаях, если при строительстве объекта принималось реше-
ние об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-
вания территории в случае строительства объекта капитального строитель-
ства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условия-
ми использования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отношении реконструи-
рованного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми усло-
виями использования территории подлежит изменению, уполномоченное 
должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию направляет (в том числе с использовани-
ем единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электрон-

ного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государствен-
ной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
исполь-зованием Единого портала государственных и муници-

пальных услуг (функций), административных процедур (действий) 
в соответствии с по-ложениями статьи 10 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

3.6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведом-
ственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе 
Единого портала или Регионального портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении государственной или муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услу-
ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 
1 статьи 1Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги;

3.6.2. Предоставление в установленном порядке информации заяви-
телям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной 
услуге: 

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предостав-
ления муниципальной услуги размещается на Едином портале и Регио-
нальном портале.

3.6.3. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведом-
ственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе 
Единого портала или Регионального портала;

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществ-ляется через Единый портал либо Региональный портал, путем 
последова-тельного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления 
к запросу заяв-ления и необходимых документов, в электронной форме.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме является поступление в систему внутреннего электрон-
ного документооборота Комитета запроса на предоставление муниципаль-
ной услуги из Единого портала или Регионального портала.

Последовательность административных действий при приеме и реги-
страция заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
пре-доставления муниципальной услуги аналогична последовательности, 
указан-ной в пункте 3.2. Административного регламента.

Последовательность действий при рассмотрении заявления, докумен-
тов и принятии решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитально-
го строительства, направлении межведомственных запросов аналогична 
после-довательности, указанной в пункте 3.3. Административного регла-
мента.

Последовательность административных действий при осмотре вводи-
мого в эксплуатацию объекта, подготовке и подписании  разрешения на 
ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо мотивиро-
ванного отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта ана-
логична по-следовательности, указанной в пункте 3.4. Административного 
регламента.

3.6.4. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги.

В электронной форме информация о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муни-
ципальной услуги направляются Заявителю в «Личный кабинет пользова-
теля» Единого портала либо Регионального портала.

3.6.5. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления, организаций, уча-
ствующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего 
Федерального закона государственных и муниципальных услуг.
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Последовательность действий при выполнении административной 
процедуре аналогична последовательности, указанной в пункте 3.3. Адми-
нистративного регламента.

3.6.6. Получение заявителем результата предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Последовательность действий при направлении либо выдаче 
результа-та предоставления муниципальной услуги Заявителю аналогична 
последо-вательности, указанной в пункте 3.5. Административного регла-
мента.

В случае представления документов через Единый портал или Регио-
нальный портал результат предоставления муниципальной услуги направ-
ляется Заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала или 
Регионального портала.

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные 
Административным регламентом, распространяются, в том числе на сроки 
предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3.6.7. Результат предоставления муниципальной услуги учитывается 
и подтверждаются путем внесения органом, предоставляющим указанной 
услуги, в государственные и муниципальные информационные системы 
сведений в электронной форме.

 Результат предоставления муниципальной услуги не оформляется в 
форме документа на бумажном носителе, если иное не установлено нор-
ма-тивными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления 
такой услуги.

3.7. Порядок внесения изменений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, включая 
формирование и направление межведомственных запросов.

выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услу-ги заявителю.

3.7.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.7.1.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся поступление в Комитет заявления о внесении изменений (далее также в 
на-стоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно 
Прило-жению № 2 к настоящему Административному регламенту и доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного 
регламента из МФЦ либо поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов по-средством почтовой связи, в электронной форме посред-
ством Единого пор-тала или Регионального портала.

3.7.1.2. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо Комитета, уполномоченное на 
прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги 
(далее - должностное лицо, ответственное за прием документов).

3.7.1.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов:
1) осуществляет прием заявления и документов;
2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, 

исходя из требований Административного регламента.
3.7.1.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия 

при-ложенных к нему документов, должностное лицо, ответственное за 
прием до-кументов, в установленном порядке регистрирует заявление в 
системе элек-тронного документооборота, обеспечивающей сохранность 
сведений о реги-страции документа (далее  - Электронный журнал), после 
чего ставит отмет-ку о принятии заявления на копии (втором экземпляре) 
заявления, которая возвращается заявителю.

3.7.1.5. В случае установления наличия оснований для отказа в приеме 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, установленных пун-
ктом 2.9. Административного регламента, должностное лицо, ответствен-
ное за прием документов, подготавливает письменный ответ с указанием 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги в соответствии с пунктом 2.9. Административного регламента, 
который подписывает руководитель Комитета. 

3.7.1.6. Мотивированный отказ представляется заявителю лично либо 
направляется почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней со дня 
обра-щения заявителя.

3.7.1.7. При обращении заявителя за получением муниципальной услу-
ги посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в 
фор-ме электронных документов с использованием средств Единого пор-
тала, Ре-гионального портала мотивированный отказ в приеме заявления и 
прилагае-мых к нему документов направляется заявителю соответственно 
по почте на бумажном носителе либо в электронной форме через указан-
ные порталы в течение 3 рабочих дней со дня поступления обращения.

3.7.1.8. Критерием принятия решения является поступление заявления 
и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, в 
Комитет. 

3.7.1.9. Результатом выполнения административной процедуры явля-

ется:
1) прием заявления  и прилагаемых к нему документов;
2) мотивированный отказ в приеме заявления  и прилагаемых к нему 

доку-ментов.
3.7.1.10. Способом фиксации результата административной проце-

дуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги либо мотивированного отказа в приеме заявления и прилагаемых 
к нему доку-ментов в Электронном журнале.

3.7.1.11. Осуществление административной процедуры производится 
в день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.7.1.12. В случае поступления заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в Комитет в выходной или нерабочий праздничный день, 
его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 
выходным или нерабочим праздничным днём. 

3.7.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 
вклю-чая формирование и направление межведомственных запросов.

3.7.2.1. Основанием для начала административной процедуры явля-
ется передача зарегистрированного в Электронном журнале заявления и 
прилагаемых к нему документов на рассмотрение руководителю Комитета.

3.7.2.2. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, являются: руководитель Комитета, руководитель управления 
архитектуры и градостроительства Комитета, должностное лицо Комитета, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - уполно-
моченное должностное лицо).

3.7.2.3. Руководитель Комитета рассматривает заявление с при-
ложен-ными к нему документами и налагает резолюцию с поручением 
руководите-лю управления архитектуры и градостроительства Комитета 
(далее – Руково-дитель управления) рассмотреть заявление и приложен-
ные к нему докумен-ты.

3.7.2.4. Руководитель управления направляет заявление с 
приложенны-ми к нему документами уполномоченному должностному 
лицу для дальней-шей работы.

3.7.2.5. Уполномоченное должностное лицо проводит анализ заявле-
ния и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям дей-
ствующего законодательства, Административного регламента и на нали-
чие документов, и сведений указанных соответственно в пунктах 2.6.2, 
2.7.1. Административного регламента. Направление межведомственных 
запросов не требуется.

3.7.2.6. Критериями принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги являются: 

1) наличие необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего 
Административно-го регламента (в случае, предусмотренном частью 52 
статьи 55 Градострои-тельного кодекса Российской Федерации). 

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
нов-ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, разре-
шенному использованию земельного участка или в случае строительства, 
реконструк-ции линейного объекта проекту планировки территории и про-
екту межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, рекон-струкции линейного объекта не требуется подготов-
ка документации по пла-нировке территории), проекту планировки тер-
ритории в случае выдачи раз-решения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения кото-рого не требуется образование земельного 
участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, 
ус-тановленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 
изме-нения площади объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированного 
объек-та капитального строительства проектной документации, за исклю-
чением случаев изменения площади объекта капитального строительства 
в соответ-ствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федера-ции; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному 
ис-пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в со-ответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены реше-
нием об установ-лении или изменении зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 
части 7 статьи 51 Градо-строительного кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструи-руемый объект капитального строительства, в 
связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования терри-тории, не введен в эксплуатацию. 

3.7.2.7. Критериями для отказа в предоставлении муниципальной 
услу-ги являются: 

1) отсутствие необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего 
Административно-го регламента (в случае, предусмотренном частью 52 
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статьи 55 Градострои-тельного кодекса Российской Федерации). 
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
нов-ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в слу-
чае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объ-
екта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
террито-рии (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструк-ции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планиров-ке территории), требованиям, установленным проектом пла-
нировки террито-рии, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев, 
ус-тановленных частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного 
объ-екта капитального строительства проектной документации, за исклю-
чением случаев, установленных частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены реше-
нием об установ-лении или изменении зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 
части 7 статьи 51 Градо-строительного кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструи-руемый объект капитального строительства, в 
связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми 
условиями использования терри-тории, не введен в эксплуатацию.

3.7.2.8. По результатам проверки заявления и документа, а также доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного 
регламента (в случае, предусмотренном частью 52 статьи 55 Градострои-
тель-ного кодекса Российской Федерации), должностное лицо Комитета 
подготав-ливает проект соответствующего решения. 

3.7.2.9. Результатом административной процедуры по принятию реше-
ния о представлении (об отказе в представлении) муниципальной услуги 
яв-ляется соответственно подписание разрешения на ввод объекта в экс-
плуата-цию с внесенными изменениями (далее также в настоящем под-
разделе – ре-шение о предоставлении муниципальной услуги) или под-
писание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод 
объек-та в эксплуатацию в форме электронного документа либо документа 
на бу-мажном носителе.

3.7.2.10. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об 
от-казе в предоставлении муниципальной услуги принимается должност-
ным лицом, уполномоченного органа. 

3.7.2.11.  Решение, принимаемое должностным лицом, уполномочен-
ным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в 
том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подпи-си. 

3.7.2.12. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в пре-
дос-тавлении) муниципальной услуги не может превышать пяти рабочих 
дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги. 

3.7.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителю.

3.7.3.1. Подраздел определяет порядок выдачи (направления) 
результа-та предоставления муниципальной услуги заявителю в Комитете.

3.7.3.2.  Основанием для начала административной процедуры являет-
ся готовность результата муниципальной услуги.

3.7.3.3. Выполнение административной процедуры осуществляет 
упол-номоченное должностное лицо Комитета, ответственное за выдачу 
докумен-тов.

3.7.3.4. Для получения результата предоставления муниципальной 
ус-луги заявитель, прибывший в назначенное время, предъявляет доку-
мент удо-стоверяющий личность, а представитель - документ, удостоверя-
ющий лич-ность, документ, удостоверяющий полномочия представителя.

3.7.3.5. Уполномоченное должностное лицо проверяет предъявленные 
документы, после чего осуществляет выдачу разрешения на ввод в эксплу-
атацию объекта капитального строительства либо уведомление об отказе 
в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального стро-
ительства.

3.7.3.6. Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю.

3.7.3.7. Способом фиксации является внесение данных о предостав-

лении (направлении) результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю в журнал регистрации исходящих документов Комитета и (или) 
в Электронном журнале.

3.7.3.8. Выдача (направление) результата предоставления муници-
пальной услуги заявителю осуществляется в день подписания результата 
представления муниципальной услуги. 

3.7.3.9. При подаче заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента (в случае, 
предусмотрен-ном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федера-ции), в ходе личного приема, посредством почтового 
отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством 
почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.7.3.10. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунк-
том 2.6.2 настоящего Административного регламента (в случае, предус-
мот-ренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Феде-рации), посредством Единого портала, регионального портала или 
единой информационной системы жилищного строительства направление 
заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, реги-
ональном портале или в единой информационной системе жилищного 
строительства (статус заявле-ния обновляется до статуса «Услуга оказа-
на»), если в заявлении не был ука-зан иной способ. 

3.7.3.11. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунк-
том 2.6.2 настоящего Административного регламента (в случае, предус-
мот-ренном частью 52 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Феде-рации), через многофункциональный центр решение об отказе в 
предостав-лении муниципальной услуги направляется в многофункцио-
нальный центр, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.7.3.12. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 
установлен-ный в 2.4.3 настоящего Административного регламента. 

3.7.3.13. Уполномоченное должностное лицо в течение трех рабочих 
дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направ-
ляет в государственную инспекцию строительного надзора Самарской 
области уведомление о выдаче разрешения на ввод объекта капитально-
го строительства в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 4 к 
Административному регламенту вместе с копией данного разрешения.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся представление (направление) заявителем в Комитет в произвольной 
форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах.

3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги. 

3.8.3. Уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муни-
ципальной услуги проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

3.8.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, уполномоченное лицо, осуществляет исправление и замену указанных 
документов. 

3.8.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в  выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах уполно-
моченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги 
готовит сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.8.6. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах.

3.8.7. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю исправленных взамен ранее выданных докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, или 
сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах.

3.8.8. Способом фиксации является внесение данных о выдаче 
(направлении) заявителю исправленного взамен ранее выданного доку-
мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
или сообщения об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в журнал 
выдачи документов.

3.8.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
– не более 5 рабочих дней со дня  регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.

РАЗДЕЛ 4. Формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности дейст-
вий, определённых административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и исполнением уполномоченными должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положе-
ний Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
ус-танавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осу-ществляется Руководителем Комитета либо лицом, его замещающим.

4.1.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 
и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготов-
ку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.1.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых и годовых планов работы Комитета) и внеплановыми.

4.1.4. Плановые проверки проводятся должностными лицами Комите-
та с периодичностью, определяемой правовыми актами Комитета (распо-
ряжениями), но не чаще одного раза в год. 

4.1.5. Внеплановые проверки проводятся должностными лицами 
Комитета по поручению руководителя Комитета по обращению заинтере-
сованных лиц или в установленных законодательством случаях.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления муници-

пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение Администрацией городского округа 
Сызрань проверок, выявление и установление нарушений прав заявите-
лей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.2.2. Проверку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляют должностные лица Администрации городского окру-
га Сызрань, уполномоченные на осуществление контроля, на основании 
распоряжения Администрации городского округа Сызрань.

4.2.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в формах плановых и внеплановых проверок

4.2.4. Периодичность плановых проверок устанавливается на основа-
нии планов работы. При проверке рассматриваются все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), 
или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (тематическая поверка).

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей в 
установленном законодательством порядке.

4.2.6. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им 
жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведённой про-
верки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-

ставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведения проверок, в случае выявления нару-
шений соблюдения положений Административного регламента и иных 
нор-мативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, виновные лица несут персональную ответ-
ственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется 
в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства.

4.3.3. Должностное лицо Комитета, на которое возложено кадровое 
обеспечение деятельности, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения 
должностными лицами Комитета служебных обязанностей, в том числе 
касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные 
проверки в отношении должностных лиц Комитета, допустивших подоб-
ные нарушения. 

4.3.4. Руководитель Комитета либо лицо, его замещающее, принимает 
меры в отношении таких должностных лиц в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за исполнением Административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятель-
ной формой контроля и осуществляется посредством открытости деятель-

ности органа, предоставляющего муниципальную услугу, получения граж-
данами, их объединениями и организациями актуальной, полной и досто-
верной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения 
жалоб. Граждане могут принимать участие в электронных опросах, фору-
мах и анкетировании по вопросам удовлетворённости полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 
Административного регламента, сроков и последовательности действий 
(административных процедур), предусмотренных настоящим Админи-
стративным регламентом

4.4.2. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги 
может осуществляться путём получения необходимой информации лично 
во время приёма, по телефону, по письменному обращению, по электрон-
ной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, через единый портал государственных и муниципальных 
услуг, портал государственных и муниципальных услуг Самарской области.

РАЗДЕЛ 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния  решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, а также должностных лиц, муници-

пальных служащих, работников.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 
Фе-дерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставле-ния государственных или муниципальных услуг», а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой в антимонопольный 
орган по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 18.1 Феде-
рального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1. Федерального закона от 
27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
или муниципальных услуг;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муни-
ципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
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многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.1.4. Жалоба должна содержать: 
-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 
1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных или муниципальных услуг», их руко-
водителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных или муниципальных услуг», их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных или муниципальных 
услуг», их работников.

5.2. Органы местного самоуправления  и органы Администра-
ции городского округа Сызрань, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном порядке.

5.2.1. Жалоба может быть направлена:
в Комитет по строительству и архитектуре по адресу:446001, Самар-

ская область, г. Сызрань, ул. Кирова, 30, тел. 8(8464)98-34-38, факс 
98-50-77; по электронной почте: e-mail: mail@ksia-syzran.ru;

в МБУ «Сызранский МФЦ» по адресу: 446028, Самарская область, г. 
Сызрань, пр. 50 лет Октября, 28А; тел.8 (8464) 916222; по электронной 
почте: e-mail: syzran-mfc@mail.ru(только в части обжалования решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, а также его долж-
ностных лиц, работников); 

в ТОСП МФЦ пер. Кемеровский,1 по адресу: 446021, Самарская 
область, город Сызрань, пер. Кемеровский, 1; тел.8 (8464) 916366, (только 
в части обжалования решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, а также его должностных лиц, работников);

в ТОСП МФЦ ул. Кирова, 44 по адресу: 446001, Самарская область, 
город Сызрань, ул. Кирова, 44; тел. 8 (8464) 916223 (только в части обжа-
лования решений и действий (бездействия) многофункционального цен-
тра, а также его должностных лиц, работников);

в Администрацию городского округа Сызрань по адресу: 446001 
Самарская область, г. Сызрань, ул. Советская, 96;

в сети «Интернет» на официальном сайте городского округа Сызрань 
http://adm.syzran.ru;

на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
http://www.gosuslugi.ru.;

на портал государственных и муниципальных услуг Самарской обла-
сти http://uslugi.samregion.ru.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-

тала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3.1.  Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заяви-

тели могут получить:
1) в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации 

город-ского округа Сызрань, МФЦ;
2) на Едином портале;
3) на Региональном портале;
4) на информационных стендах в местах предоставления муници-

пальной услуги;
5) при личном обращении заявителя;
6) при обращении в письменной форме, в форме электронного 

документа;
7) по телефону.
5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руко-

водителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использовани-
ем информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официально-
го сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-
смот-рения обращений граждан Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авгу-
ста 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и дейст-вия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти 
и их должно-стных лиц, федеральных государственных служащих, долж-
ностных лиц го-сударственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государст-венных корпораций, наделенных в соответствии с феде-
ральными законами полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников, а также много-функциональных центров предоставления 
государственных и муниципаль-ных услуг и их работников»;

- Постановление Правительства РФ от 20.11.2012 N 1198 (ред. от 
20.11.2018) «О федеральной государственной информационной систе-
ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Положением о феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»);

- Постановлением Администрации городского округа Сызрань от 
22.05.2020г. № 1128 «Об утверждении положения об особенностях пода-
чи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
местного самоуправления городского округа Сызрань и должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального цен-
тра при предоставлении муниципальных услуг».

5.4.2. Информация, содержащаяся в Разделе 5Административного 
рег-ламента, подлежит размещению на Едином портале, Региональном 
портале, федеральном реестре. 

5.4.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 
в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соот-
ветст-вующем разделе федерального реестра.

РАЗДЕЛ 6. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг.

6.1. Информирование Заявителей о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги

6.1.1. Информирование по вопросам предоставления государствен-
ной услуги осуществляется МФЦ  при обращении заявителя для получения 
му-ниципальной услуги, за консультацией по вопросам предоставления 
государ-ственной услуги (лично, письменно, по справочным телефонам, 
телефону-автоинформатору (при наличии), путем размещения информа-
ции на инфор-мационных стендах в местах предоставления государствен-
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ной услуги

6.2.1. Приём и регистрация заявления 
и прилагаемых к нему документов

6.2.1. Основанием для начала административной процедуры являет-
ся обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

6.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соот-
ветствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляе-
мых государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ.

6.2.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, пол-
номочия представителя, устанавливает предмет обращения заявителя, 
принимает заявление с приложенными к нему документами, проверяет 
комплектность и правильность оформления документов.

6.2.4. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 
услуг организует предоставление заявителю двух и более государствен-
ных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). При 
обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для 
предоставления услуги, в многофункциональный центр посредством 
комплексного запроса предоставление муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, организуется многофункциональным центром 
путем составления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявление, составленное на основании комплексного запроса, должно 
быть подписано работником многофункционального центра, скреплено 
печатью многофункционального центра.

6.2.5. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 
многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, 
необходимые для предоставления государственных и (или) муниципаль-
ных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, 
на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2007 г. N 210-ФЗ, а также сведений, докумен-
тов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть 
получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг.

6.2.6. Заявление, составленное на основании комплексного запроса, а 
также сведения, документы и информация, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, направляются в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, с приложением заверенной многофункциональ-
ным центром копии комплексного запроса.

6.2.7. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после чего заяв-
лению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется 
расписка о приеме документов.

6.2.8. Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении документов 
заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ. 

6.2.9. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию доку-
ментов, принятых при непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
передает сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела зареги-
стрированное заявление и представленные заявителем документы.

6.2.10. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, фор-
мирует из поступивших документов дело (пакет документов), необходи-
мое для предоставления муниципальной услуги (далее – дело), для пере-
дачи в Комитет.

6.2.11. Сотрудник представляет в Комитет документы и передает их по 
описи должностному лицу, ответственному за прием заявления и докумен-
тов, который осуществляет их регистрацию в Электронном журнале.

6.2.12. Максимальный срок выполнения данного действия устанавли-
вается соглашением Комитета о взаимодействии с МФЦ, но не может пре-
вышать 1 рабочего дня с момента непосредственного обращения заявителя 
с заявлением и документами в МФЦ.

6.2.13. Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие 
заявления и документов, которые заявитель должен представить самосто-
ятельно.

6.2.14. Результатом административной процедуры является доставка в 
Комитет заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.

6.2.15. Способами фиксации результата административной процедуры 
являются регистрация представленного заявления в Электронном журна-
ле, расписка МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, передача 
документов по описи в Комитет, их регистрация в Электронном журнале 
Комитета.

6.3. Выдача решения о предоставлении 
муниципальной услуги заявителю

6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
уведомление МФЦ Комитетом о готовности результата предоставления 
му-ниципальной услуги. 

6.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов.

6.3.3. После уведомления МФЦ Комитетом о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ, ответственный 
за приём-передачу документов, доставляет результат предоставления 
услуги в МФЦ.

6.3.4. Прибывший в назначенное для получения результата предо-
став-ления муниципальной услуги время заявитель предъявляет документ 
удосто-веряющий личность, а представитель - документ, удостоверяющий 
личность, оригинал и копию документа, удостоверяющего полномочия 
представителя.

6.3.5. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, прове-
ряет предъявленные документы, после чего осуществляет выдачу разре-
шения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо 
уведомление об отказе в выдаче такого разрешения.

6.3.6. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов.

6.3.7. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов указыва-
ет в журнале выдачи документов номера и даты регистрации результата 
пре-доставления муниципальной услуги, дату их получения заявителем, 
фами-лию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполномочен-
ного пред-ставителя. После внесения этих данных в журнал выдачи доку-
ментов со-трудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает 
результат пре-доставления муниципальной услуги заявителю под роспись 
в журнале выда-чи документов.

6.3.8. Критерием выдачи документов на базе МФЦ является получе-
ние сотрудником МФЦ в Комитете результата предоставления муници-
пальной услуги.

6.3.9. Результатом выполнения административной процедуры являет-
ся выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

6.3.10. Способом фиксации исполнения административной про-
цедуры является внесение данных о выдаче результата предоставления 
муниципаль-ной услуги в журнал выдачи документов.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ГЛАВА
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2023 № 183
О назначении публичных слушаний по   
проекту решения об утверждении схе-
мы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории 
кадастрового квартала 63:08:0105040

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Постановлением Правительства РФ от 03.02.2022 №101 «Об 
утверждении Правил использования федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» в целях организации и про-
ведения публичных слушаний», Положением об организации и 
проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по вопросам градостроительной деятельности на террито-
рии городского округа Сызрань, утвержденным Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.09.2020 
№92, Федеральным законом от 14.03.2022 №58-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации», рассмотрев проект решения об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории 
кадастрового квартала 63:08:0105040, представленный Комите-
том по строительству и архитектуре Администрации городского 
округа Сызрань, руководствуясь Уставом городского округа Сыз-
рань Самарской области, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Вынести на публичные слушания проект решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка на када-
стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0105040, 
подготовленной с целью образования земельного участка из 

земель населенных пунктов, площадью 644 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Верещагина, земельный участок №6; в 
границах территориальной зоны Ж-2 Зона малоэтажной смешан-
ной жилой застройки, расположенной в границах ул.Верещагина, 
ул.Репина, ул.Пархоменко, ул.Короленко (Приложение).

2. Назначить проведение публичных слушаний по проек-
ту, указанному в п.1. настоящего постановления, на 16.10.2023 г. 
в 14.10 час. в здании Комитета по строительству и архитектуре 
Администрации городского округа Сызрань по адресу: Самарская 
область, г.Сызрань, ул. Кирова, д.30. Срок проведения публич-
ных слушаний – 21 календарный день со дня оповещения жителей 
городского округа Сызрань об их проведении до дня опубликова-
ния заключения о результатах публичных слушаний.

3. Организатору публичных слушаний - Комиссии по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городско-
го округа Сызрань Самарской области подготовить и провести 
публичные слушания по проекту, указанному в п.1. настоящего 
постановления, в соответствии с Положением об организации и 
проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по вопросам градостроительной деятельности на террито-
рии городского округа Сызрань, утвержденным Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.09.2020 № 
92.

4. Назначить председательствующим на публичных слушани-
ях председателя Комиссии по подготовке проекта Правил земле-
пользования и застройки городского округа Сызрань Самарской 
области Гребенцова Александра Александровича.

5. Комитету по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань обеспечить в период публичных 
слушаний возможность ознакомления населения с проектом, 
указанным в п.1. настоящего постановления, в рабочие дни с 
9.00 часов до 16.00 часов в здании Комитета по строительству и 
архитектуре Администрации городского округа Сызрань по адре-
су: 446001, Самарская область, г.Сызрань, ул.Кирова, д.30, на 
официальном сайте Администрации городского округа Сызрань 
Самарской области http://adm.syzran.ru/, а также на платформе 
обратной связи (ПОС) федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал Государственных и муници-
пальных услуг (функций)». 

Дата открытия экспозиции проекта в рамках публичных слу-
шаний 06.10.2023. Срок проведения экспозиции разработанного 
проекта в рамках публичных слушаний составляет 5 календарных 
дней.

6. Заинтересованные лица могут участвовать в обсуждении 
проекта, указанного в пункте 1 настоящего постановления на 
публичных слушаниях, знакомиться с экспозицией, размещенной 
в здании Комитета по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань, на официальном сайте Админи-
страции городского округа Сызрань Самарской области http://
adm.syzran.ru/, на платформе обратной связи (ПОС) федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал 
Государственных и муниципальных услуг (функций)», а также 
получить консультацию специалиста.

Предложения по проекту, указанному в п.1. настоящего поста-
новления, в период публичных слушаний могут быть направлены 
заинтересованными лицами:

- в письменной форме в адрес организатора публичных слу-
шаний: 446001, Самарская обл., г.Сызрань, ул.Кирова, д.30;

- на имя председателя Комиссии по подготовке проекта Пра-
вил землепользования и застройки городского округа Сызрань 
Самарской области;

- в письменной форме в книге (журнале) учета посетителей 
экспозиции проекта;

- в письменной или устной форме в ходе проведения собра-
ния участников публичных слушаний;

- в электронной форме с использованием платформы обрат-
ной связи (ПОС) федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал Государственных и муниципальных 
услуг (функций)».
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Предоставлять предложения и замечания по проекту имеют 
право участники публичных слушаний, прошедшие идентифика-
цию. В целях идентификации необходимо представить сведения 
о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, 
адрес места жительства (регистрации) - для физических лиц; 
наименование, основной государственный регистрационный 
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с при-
ложением документов, подтверждающих такие сведения.

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладате-
лями соответствующих земельных участков и (или) расположен-
ных на них объектов капитального строительства и (или) поме-
щений, являющихся частью указанных объектов капитального 
строительства, расположенные в границах территорий на кото-
рой проходят публичные слушания, также представляют сведения 
соответственно о таких земельных участках, объектах капиталь-
ного строительства, помещениях, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, из Единого государствен-
ного реестра недвижимости и иные документы, устанавливаю-
щие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, 
объекты капитального строительства, помещения, являющиеся 
частью указанных объектов капитального строительства.

Не требуется представление документов, подтверждающих 
сведения об участниках публичных слушаний (фамилию, имя, 
отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства 
(регистрации) - для физических лиц; наименование, основной 
государственный регистрационный номер, место нахождения и 
адрес - для юридических лиц), если данными лицами вносятся 
предложения и замечания, касающиеся проекта, подлежащего 
рассмотрению на публичных слушаниях, посредством официаль-
ного сайта или информационных систем (при условии, что эти 
сведения содержатся на официальном сайте или в информаци-
онных системах). При этом для подтверждения сведений может 
использоваться единая система идентификации и аутентифика-
ции.

7. Комиссии по подготовке проекта Правил землепользова-
ния и застройки городского округа Сызрань Самарской области 
опубликовать в средствах массовой информации и разместить на 
официальном сайте Администрации городского округа Сызрань 
заключение о результатах публичных слушаний по проекту, ука-
занному в п.1. настоящего постановления. 

8. Опубликовать настоящее постановление в средствах мас-
совой информации и разместить на официальном сайте Админи-
страции городского округа Сызрань в сети «Интернет».

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

Приложение
к постановлению Главы

городского округа Сызрань
от 21.09.2023 № 183

ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом пла-
не территории кадастрового квартала 
63:08:0105040

В соответствии со статьей 11.2, подпунктом 4 пункта 3 ста-
тьи 11.3, пунктом 2.1 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 29.12.2004 
№189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Россий-
ской Федерации», Правилами землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области, утвержденными 
Решением Думы городского округа Сызрань Самарской обла-
сти от 30.03.2011 №16, на основании заключения о результатах 
публичных слушаний от ___________, рассмотрев выписку 
из Единого государственного реестра недвижимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированных правах на объ-
ект недвижимости от 30.06.2023 №КУВИ-001/2023-150351900, 

уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений от 03.07.2023 №КУВИ-
001/2023-150351918, руководствуясь Уставом городского округа 
Сызрань Самарской области, Администрация городского округа 
Сызрань Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0105040, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 644 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Верещагина, земельный участок №6; в 
границах территориальной зоны Ж-2 Зона малоэтажной смешан-
ной жилой застройки, расположенной в границах ул.Верещагина, 
ул.Репина, ул.Пархоменко, ул.Короленко.

1.1. Установить земельному участку, указанному в п. 1 настоя-
щего постановления, основной вид разрешенного использования 
малоэтажная многоквартирная жилая застройка в соответствии 
с территориальной зоной Ж-2 Зона малоэтажной смешанной 
жилой застройки.

2. Срок действия настоящего постановления составляет два 
года со дня его издания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы городского округа Сызрань – руко-
водителя Комитета по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань Токарева В.И. 

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

Российская Федерация
ГЛАВА
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2023 № 184
О назначении публичных слушаний по   
проекту решения об утверждении схе-
мы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории 
кадастрового квартала 63:08:0102001

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Постановлением Правительства РФ от 03.02.2022 №101 «Об 
утверждении Правил использования федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» в целях организации и про-
ведения публичных слушаний», Положением об организации и 
проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по вопросам градостроительной деятельности на террито-
рии городского округа Сызрань, утвержденным Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.09.2020 
№92, Федеральным законом от 14.03.2022 №58-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации», рассмотрев проект решения об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на кадастровом плане территории 
кадастрового квартала 63:08:0102001, представленный Комите-
том по строительству и архитектуре Администрации городского 
округа Сызрань, руководствуясь Уставом городского округа Сыз-
рань Самарской области, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Вынести на публичные слушания проект решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка на када-
стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0102001, 
подготовленной с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 836 кв.м, местоположе-
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ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Железнодорожные дома, земельный уча-
сток №24; в границах территориальной зоны Ж-2 Зона малоэтаж-
ной смешанной жилой застройки, расположенной в границах 
ул.Железнодорожные дома, ул.2-я Вокзальная (Приложение).

2. Назначить проведение публичных слушаний по проек-
ту, указанному в п.1. настоящего постановления, на 16.10.2023 г. 
в 14.00 час. в здании Комитета по строительству и архитектуре 
Администрации городского округа Сызрань по адресу: Самарская 
область, г.Сызрань, ул. Кирова, д.30. Срок проведения публич-
ных слушаний – 21 календарный день со дня оповещения жителей 
городского округа Сызрань об их проведении до дня опубликова-
ния заключения о результатах публичных слушаний.

3. Организатору публичных слушаний - Комиссии по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городско-
го округа Сызрань Самарской области подготовить и провести 
публичные слушания по проекту, указанному в п.1. настоящего 
постановления, в соответствии с Положением об организации и 
проведении общественных обсуждений или публичных слуша-
ний по вопросам градостроительной деятельности на террито-
рии городского округа Сызрань, утвержденным Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.09.2020 № 
92.

4. Назначить председательствующим на публичных слушани-
ях председателя Комиссии по подготовке проекта Правил земле-
пользования и застройки городского округа Сызрань Самарской 
области Гребенцова Александра Александровича.

5. Комитету по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань обеспечить в период публичных 
слушаний возможность ознакомления населения с проектом, 
указанным в п.1. настоящего постановления, в рабочие дни с 
9.00 часов до 16.00 часов в здании Комитета по строительству и 
архитектуре Администрации городского округа Сызрань по адре-
су: 446001, Самарская область, г.Сызрань, ул.Кирова, д.30, на 
официальном сайте Администрации городского округа Сызрань 
Самарской области http://adm.syzran.ru/, а также на платформе 
обратной связи (ПОС) федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал Государственных и муници-
пальных услуг (функций)». 

Дата открытия экспозиции проекта в рамках публичных слу-
шаний 06.10.2023. Срок проведения экспозиции разработанного 
проекта в рамках публичных слушаний составляет 5 календарных 
дней.

6. Заинтересованные лица могут участвовать в обсуждении 
проекта, указанного в пункте 1 настоящего постановления на 
публичных слушаниях, знакомиться с экспозицией, размещенной 
в здании Комитета по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань, на официальном сайте Админи-
страции городского округа Сызрань Самарской области http://
adm.syzran.ru/, на платформе обратной связи (ПОС) федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал 
Государственных и муниципальных услуг (функций)», а также 
получить консультацию специалиста.

Предложения по проекту, указанному в п.1. настоящего поста-
новления, в период публичных слушаний могут быть направлены 
заинтересованными лицами:

- в письменной форме в адрес организатора публичных слу-
шаний: 446001, Самарская обл., г.Сызрань, ул.Кирова, д.30;

- на имя председателя Комиссии по подготовке проекта Пра-
вил землепользования и застройки городского округа Сызрань;

- в письменной форме в книге (журнале) учета посетителей 
экспозиции проекта;

- в письменной или устной форме в ходе проведения собра-
ния участников публичных слушаний;

- в электронной форме с использованием платформы обрат-
ной связи (ПОС) федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал Государственных и муниципальных 
услуг (функций)».

Предоставлять предложения и замечания по проекту имеют 
право участники публичных слушаний, прошедшие идентифика-

цию. В целях идентификации необходимо представить сведения 
о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, 
адрес места жительства (регистрации) - для физических лиц; 
наименование, основной государственный регистрационный 
номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с при-
ложением документов, подтверждающих такие сведения.

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладате-
лями соответствующих земельных участков и (или) расположен-
ных на них объектов капитального строительства и (или) поме-
щений, являющихся частью указанных объектов капитального 
строительства, расположенные в границах территорий на кото-
рой проходят публичные слушания, также представляют сведения 
соответственно о таких земельных участках, объектах капиталь-
ного строительства, помещениях, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, из Единого государствен-
ного реестра недвижимости и иные документы, устанавливаю-
щие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, 
объекты капитального строительства, помещения, являющиеся 
частью указанных объектов капитального строительства.

Не требуется представление документов, подтверждающих 
сведения об участниках публичных слушаний (фамилию, имя, 
отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства 
(регистрации) - для физических лиц; наименование, основной 
государственный регистрационный номер, место нахождения и 
адрес - для юридических лиц), если данными лицами вносятся 
предложения и замечания, касающиеся проекта, подлежащего 
рассмотрению на публичных слушаниях, посредством официаль-
ного сайта или информационных систем (при условии, что эти 
сведения содержатся на официальном сайте или в информаци-
онных системах). При этом для подтверждения сведений может 
использоваться единая система идентификации и аутентифика-
ции.

7. Комиссии по подготовке проекта Правил землепользо-
вания и застройки городского округа Сызрань опубликовать в 
средствах массовой информации и разместить на официальном 
сайте Администрации городского округа Сызрань заключение о 
результатах публичных слушаний по проекту, указанному в п.1. 
настоящего постановления. 

8. Опубликовать настоящее постановление в средствах мас-
совой информации и разместить на официальном сайте Админи-
страции городского округа Сызрань в сети «Интернет».

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

Приложение
к постановлению Главы

городского округа Сызрань
от 21.09.2023 № 184

ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом пла-
не территории кадастрового квартала 
63:08:0102001

В соответствии со статьей 11.2, подпунктом 4 пункта 3 ста-
тьи 11.3, пунктом 2.1 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 29.12.2004 
№189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Россий-
ской Федерации», Правилами землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области, утвержденными 
Решением Думы городского округа Сызрань Самарской обла-
сти от 30.03.2011 №16, на основании заключения о результатах 
публичных слушаний от ___________, рассмотрев выписку из 
Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви-
жимости от 26.07.2023 №КУВИ-001/2023-169932615, уведомле-
ние об отсутствии в Едином государственном реестре недвижи-
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мости запрашиваемых сведений от 26.07.2023 №КУВИ-001/2023-
169932402, руководствуясь Уставом городского округа Сызрань 
Самарской области, Администрация городского округа Сызрань 
Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0102001, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 836 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Железнодорожные дома, земельный уча-
сток №24; в границах территориальной зоны Ж-2 Зона малоэтаж-
ной смешанной жилой застройки, расположенной в границах 
ул.Железнодорожные дома, ул.2-я Вокзальная.

1.1. Установить земельному участку, указанному в п. 1 настоя-
щего постановления, основной вид разрешенного использования 
малоэтажная многоквартирная жилая застройка в соответствии 
с территориальной зоной Ж-2 Зона малоэтажной смешанной 
жилой застройки.

 1.2. Установить ограничения в использовании всего 
земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления, 
расположенного в санитарно-защитной зоне железной дороги.

1.3 Установить ограничения в использовании части земельно-
го участка, указанного в п. 1 настоящего постановления, располо-
женной в охранной зоне водопровода.

2. Срок действия настоящего постановления составляет два 
года со дня его издания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы городского округа Сызрань – руко-
водителя Комитета по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань Токарева В.И. 

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.09.2023 № 3223
О проведении электронного аукциона 
по продаже земельного участка, пло-
щадью 329 кв.м., с КН 63:08:0102048:3, 
расположенного по адресу: Российская 
Федерация, Самарская область,  г. 
Сызрань, ул.Тимирязева, д. 44

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Гражданским кодексом Российской Федерации, заявлением 
Бормотина В.А. от 20.07.2023г., рассмотрев пояснительную запи-
ску руководителя Комитета имущественных отношений Админи-
страции городского округа Сызрань Самарской области Кавка-
зьевой И.В., руководствуясь Уставом городского округа Сызрань 
Самарской области, Администрация городского округа Сызрань

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Комитету имущественных отношений Администрации 
городского округа Сызрань (Кавказьева И.В.) организовать и 
провести открытый по составу участников и форме подачи заявок 
электронный аукцион по продаже земельного участка  из земель 
населенных пунктов, площадью 329 кв.м., с кадастровым номе-
ром 63:08:0102048:3, с видом разрешенного использования: для 
индивидуального жилищного строительства. Местоположение: 
местоположение установлено относительно ориентира, располо-
женного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Россий-
ская Федерация, Самарская область, г. Сызрань, ул. Тимирязева, 
д. 44.

2. Установить начальную цену земельного участка в размере  

равном кадастровой стоимости  – 456 941 (четыреста пятьдесят 
шесть тысяч девятьсот сорок один) рубль 52 копейки.

3. Установить задаток в размере 80% от начальной цены за 
земельный участок – 365 553 (триста шестьдесят пять тысяч пять-
сот пятьдесят три) рубля 22 копейки. 

4. Установить «шаг аукциона» в размере 3 % от начальной 
цены за земельный участок – 13 708 (тринадцать тысяч семьсот 
восемь) рублей 25 копеек. 

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах мас-
совой информации и разместить на официальном сайте Админи-
страции городского округа Сызрань в сети «Интернет».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на Первого заместителя Главы городского округа Сызрань 
Советкина А.Н.

Глава городского округа Сызрань  А. Е.  Лукиенко

 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.09.2023 № 3250
О внесении изменений в Положение 
о системе оплаты труда работников 
муниципальных бюджетных учреж-
дений городского округа Сызрань, 
подведомственных Администрации 
городского округа Сызрань  
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федера-

ции, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», рассмотрев письмо МБУ «Редакция газеты «Волж-
ские Вести»  от 23.08.2023 года № 50, руководствуясь Уставом 
городского округа Сызрань Самарской области, Администрация 
городского округа Сызрань

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Положение о системе оплаты труда 

работников муниципальных бюджетных учреждений городского 
округа Сызрань, утвержденное Постановлением Администрации 
городского округа Сызрань от 30.11.2015 года №3602 (в редакции 
Постановления Администрации городского округа Сызрань от 
03.07.2019г.№1747), изложив абзац 3 пункта 2.4 в новой редак-
ции следующего содержания:

«- на стимулирующие выплаты -7,4336 оклада (должностных 
оклада).»

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его 
подписания и распространяет свое действие на правоотношения, 
возникшие с 01.10.2023г.

3.  Настоящее Постановление действует по 31 декабря 2023 
года.

4. Опубликовать настоящее Постановление в средствах мас-
совой информации и разместить на официальном сайте Адми-
нистрации городского округа Сызрань Самарской области в сети 
«Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления 
оставляю за собой.

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.09.2023 № 3252
О предоставлении Фоменковой Ната-
лье Дмитриевне разрешения на услов-
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но разрешенный вид использования 
земельного участка из земель насе-
ленных пунктов, кадастровый номер 
63:08:0113004:24, площадью 620 кв.м, 
местоположение: местоположение 
установлено относительно ориентира, 
расположенного в границах участка. 
Почтовый адрес ориентира: Самарская 
область, г.Сызрань, пер.4-й Монтер-
ский, д.20

В соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, 
Правилами землепользования и застройки городского округа 
Сызрань Самарской области, утвержденными Решением Думы 
городского округа Сызрань Самарской области от 30.03.2011  
№16, Положением об организации и проведении обществен-
ных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градо-
строительной деятельности на территории городского округа 
Сызрань, утвержденным Решением Думы городского округа 
Сызрань Самарской области от 30.09.2020 №92, на основании 
рекомендаций по результатам публичных слушаний Комиссии 
по подготовке проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области, подготовленных 
на основании заключения о результатах публичных слушаний от 
21.08.2023, руководствуясь Уставом городского округа Сызрань 
Самарской области, Администрация городского округа Сызрань 
Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Фоменковой Наталье Дмитриевне разре-

шение на условно разрешенный вид использования земельно-
го участка из земель населенных пунктов, кадастровый номер 
63:08:0113004:24, площадью 620 кв.м, местоположение: место-
положение установлено относительно ориентира, расположен-
ного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Самарская 
область, г.Сызрань, пер.4-й Монтерский, д.20 – для индивиду-
ального жилищного строительства.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах мас-
совой информации и разместить на официальном сайте Адми-
нистрации городского округа Сызрань Самарской области в сети 
«Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы городского округа Сызрань – руко-
водителя Комитета по строительству и архитектуре Администра-
ции городского округа Сызрань Токарева В.И.

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СЫЗРАНЬ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.09.2023 № 3263 
О начале отопительного периода
2023- 2024 гг. на территории 
городского округа Сызрань

В связи с понижением среднесуточной температуры наружно-
го воздуха, на основании пункта 4.2 части 1 статьи 17 Федерально-
го закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», руководствуясь Уставом городского округа Сызрань 
Самарской области, Администрация городского округа Сызрань

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отопительный период 2023-2024 гг. на территории город-

ского округа Сызрань начать с 27 сентября 2023 года. 
2. Рекомендовать теплоснабжающим организациям по пред-

ставлению информации от потребителей о готовности объекта к 
приёму теплоносителя и установлению контроля за пуском тепла 
осуществить пуск тепла:

- с 27 сентября 2023 года в лечебные организации, дошколь-
ные и общеобразовательные организации, другие социально-
значимые объекты;

- с 02 октября 2023 года в жилые дома, административные 
здания и прочие объекты в соответствии с графиками очередно-
сти.

3. Рекомендовать теплоснабжающим организациям и 
потребителям тепловой энергии назначить ответственных лиц и 
ежедневно информировать МКУ «Единая дежурно-диспетчер-
ская служба городского округа Сызрань Самарской области» и 
Комитет ЖКХ Администрации городского округа Сызрань о ходе 
пуска тепла на объекты социальной сферы и жилищного фонда.

4. Опубликовать настоящее Постановление в средствах мас-
совой информации.

5. Контроль за исполнением Постановления оставляю за 
собой. 

Глава городского округа Сызрань  А. Е. Лукиенко

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №152 «О назначении 
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования вновь 
образуемого земельного участка из земель населенных пун-
ктов, расположенного в кадастровом квартале 63:08:0102048, 
площадью 1036 кв.м, местоположение: Российская Федера-
ция, Самарская область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, 
ул.Интернациональная, земельный участок №17».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: Про-
ект решения о предоставлении Администрации городского округа 
Сызрань разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния вновь образуемого земельного участка из земель населенных 
пунктов, расположенного в кадастровом квартале 63:08:0102048, 
площадью 1036 кв.м, местоположение: Российская Федера-
ция, Самарская область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, 
ул.Интернациональная, земельный участок №17, расположенного 
в территориальной зоне Ж-1 Зона малоэтажной застройки инди-
видуальными и блокированными жилыми домами, в границах 
ул.Интернациональная, ул.Чапаева, ул.Тимирязева, ул.Урицкого 
– малоэтажная многоквартирная жилая застройка.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
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2. Предоставить Комитету по строительству и архитекту-
ре Администрации городского округа Сызрань разрешение на 
условно разрешенный вид использования вновь образуемого 
земельного участка из земель населенных пунктов, расположен-
ного в кадастровом квартале 63:08:0102048, площадью 1036 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Интернациональная, 
земельный участок №17 – малоэтажная многоквартирная жилая 
застройка.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области  

О.Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Гла-
вы городского округа Сызрань от 29.08.2023 №148 «О назначе-
нии публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования вновь 
образуемого земельного участка из земель населенных пун-
ктов, расположенного в кадастровом квартале 63:08:0101006, 
площадью 493 кв.м, местоположение: Российская Федера-
ция, Самарская область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, 
ул.Проломная, земельный участок №11».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: 
Проект решения о предоставлении Администрации городско-
го округа Сызрань разрешения на условно разрешенный вид 
использования вновь образуемого земельного участка из земель 
населенных пунктов, расположенного в кадастровом квартале 
63:08:0101006, площадью 493 кв.м, местоположение: Россий-
ская Федерация, Самарская область, городской округ Сызрань, 
г.Сызрань, ул.Проломная, земельный участок №11, расположен-
ного в территориальной зоне Ж-1 Зона малоэтажной застройки 
индивидуальными и блокированными жилыми домами, в гра-
ницах ул.Зеленая, ул.Победы, ул.Проломная, пер.Проломный – 
малоэтажная многоквартирная жилая застройка.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 10 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Предоставить Администрации городского округа Сызрань 

разрешение на условно разрешенный вид использования вновь 

образуемого земельного участка из земель населенных пун-
ктов, расположенного в кадастровом квартале 63:08:0101006, 
площадью 493 кв.м, местоположение: Российская Федера-
ция, Самарская область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, 
ул.Проломная, земельный участок №11 – малоэтажная много-
квартирная жилая застройка.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

О.Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №154 «О назначении 
публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования вновь 
образуемого земельного участка из земель населенных пунктов, 
расположенного в кадастровом квартале 63:08:0101020, площа-
дью 209 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самар-
ская область, городской округ Сызрань, г. Сызрань, ул. Советская, 
земельный участок №15».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: 
Проект решения о предоставлении Администрации городско-
го округа Сызрань разрешения на условно разрешенный вид 
использования вновь образуемого земельного участка из земель 
населенных пунктов, расположенного в кадастровом квартале 
63:08:0101020, площадью 209 кв.м, местоположение: Россий-
ская Федерация, Самарская область, городской округ Сызрань, 
г.Сызрань, ул.Советская, земельный участок №15, расположен-
ного в территориальной зоне Ц-1 Зона общественно-делового 
центра, в границах ул. Советская, пер. Берлинского, ул. Ульянов-
ская, пер. Пролетарский – малоэтажная многоквартирная жилая 
застройка.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Предоставить Комитету по строительству и архитекту-

ре Администрации городского округа Сызрань разрешение на 
условно разрешенный вид использования вновь образуемого 
земельного участка из земель населенных пунктов, расположен-
ного в кадастровом квартале 63:08:0101020, площадью 209 кв.м, 

po
dp

isk
a.

po
ch

ta
.ru



Официальное опубликование 4646

29 сентября 2023 г.
№ 38 (636)

местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул. Советская, земельный 
участок №15 – малоэтажная многоквартирная жилая застройка.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
А. А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
О. Ю. Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №155 «О назначении 
публичных слушаний по   проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории кадастрового квартала 63:08:0101020».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: 
проект решения об утверждении схемы расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории кадастрового 
квартала 63:08:0101020, подготовленную с целью образования 
земельного участка из земель населенных пунктов, площадью 
209 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самарская 
область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Советская, 
земельный участок №15; в границах территориальной зоны Ц-1 
Зона общественно-делового центра, расположенной в границах 
ул.Советская, пер.Берлинского, ул.Ульяновская, пер.Пролетар-
ский.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0101020, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 209 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Советская, земельный участок №15; в 
границах территориальной зоны Ц-1 Зона общественно-делового 
центра, расположенной в границах ул.Советская, пер.Берлинско-
го, ул.Ульяновская, пер.Пролетарский.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

О.Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Гла-
вы городского округа Сызрань от 29.08.2023 №149 «О назначе-
нии публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования вновь 
образуемого земельного участка из земель населенных пунктов, 
расположенного в кадастровом квартале 63:08:0102053, площа-
дью 411 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самар-
ская область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Фрунзе, 
земельный участок №7».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: 
Проект решения о предоставлении Администрации городско-
го округа Сызрань разрешения на условно разрешенный вид 
использования вновь образуемого земельного участка из земель 
населенных пунктов, расположенного в кадастровом квартале 
63:08:0102053, площадью 411 кв.м, местоположение: Россий-
ская Федерация, Самарская область, городской округ Сызрань, 
г.Сызрань, ул.Фрунзе, земельный участок №7, расположенного 
в территориальной зоне Ж-1 Зона малоэтажной застройки инди-
видуальными и блокированными жилыми домами, в границах 
ул.Фрунзе, ул.Набережная, ул.Интернациональная, ул.Чапаева – 
малоэтажная многоквартирная жилая застройка.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Предоставить Комитету по строительству и архитекту-

ре Администрации городского округа Сызрань разрешение на 
условно разрешенный вид использования вновь образуемого 
земельного участка из земель населенных пунктов, расположен-
ного в кадастровом квартале 63:08:0102053, площадью 411 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Фрунзе, земельный уча-
сток №7 – малоэтажная многоквартирная жилая застройка.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
А. А. Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
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проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
 О. Ю. Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №153 «О назначении 
публичных слушаний по   проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории кадастрового квартала 63:08:0101014».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: про-
ект решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала 
63:08:0101014, подготовленной с целью образования земельно-
го участка из земель населенных пунктов, площадью 629 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г. Сызрань, ул. Дзержинского, земель-
ный участок №47; в границах территориальной зоны Ж-5 Зона 
смешанной жилой застройки, расположенной в границах ул. 
Дзержинского, ул. Кирова, ул. Победы, ул. Свердлова.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний участ-

ников публичных слушаний, являющихся участниками публичных 
слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах 
которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0101014, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 629 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул. Дзержинского, земельный участок №47; 
в границах территориальной зоны Ж-5 Зона смешанной жилой 
застройки, расположенной в границах ул. Дзержинского, ул. 
Кирова, ул. Победы, ул. Свердлова.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
А. А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
 О. Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №151 «О назначении 
публичных слушаний по   проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории кадастрового квартала 63:08:0112016».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: про-
ект решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала 
63:08:0112016, подготовленной с целью образования земельно-
го участка из земель населенных пунктов, площадью 1189 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Железнодорожные 
Дома, земельный участок №26; в границах территориальной 
зоны Ж-2 Зона малоэтажной смешанной жилой застройки, рас-
положенной в границах ул.Железнодорожные дома, ул.2-я Вок-
зальная.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0112016, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 1189 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Железнодорожные Дома, земельный уча-
сток №26; в границах территориальной зоны Ж-2 Зона малоэтаж-
ной смешанной жилой застройки, расположенной в границах 
ул.Железнодорожные дома, ул.2-я Вокзальная.

Председатель Комиссии по подготовке проекта Правил зем-
лепользования и застройки 

городского округа Сызрань Самарской области
 А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области
О.Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 29.08.2023 №150 «О назначении 
публичных слушаний по   проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории кадастрового квартала 63:08:0102051».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
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товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: 
проект решения об утверждении схемы расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории кадастрового 
квартала 63:08:0102051, подготовленную с целью образования 
земельного участка из земель населенных пунктов, площадью 
784 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Самарская 
область, городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Урицкого, 
земельный участок №112; в границах территориальной зоны Ж-1 
Зона малоэтажной застройки индивидуальными и блокирован-
ными жилыми домами, расположенной в границах ул.Урицкого, 
ул.Крестьянская, ул.Чапаева, ул.Красноармейская.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Утвердить схему расположения земельного участка на када-

стровом плане территории кадастрового квартала 63:08:0102051, 
подготовленную с целью образования земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 784 кв.м, местоположе-
ние: Российская Федерация, Самарская область, городской округ 
Сызрань, г.Сызрань, ул.Урицкого, земельный участок №112; в гра-
ницах территориальной зоны Ж-1 Зона малоэтажной застройки 
индивидуальными и блокированными жилыми домами, распо-
ложенной в границах ул.Урицкого, ул.Крестьянская, ул.Чапаева, 
ул.Красноармейская.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области  

О.Ю.Антонова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

городской округ Сызрань  25.09.2023 г.

Публичные слушания назначены: постановлением Главы 
городского округа Сызрань от 31.08.2023 №156 «О назначении 
публичных слушаний по   проекту решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане терри-
тории кадастрового квартала 63:08:0102053».

1. Организатор публичных слушаний: Комиссия по подго-
товке проекта Правил землепользования и застройки городского 
округа Сызрань Самарской области.

2. Проект, рассмотренный на публичных слушаниях: про-
ект решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала 
63:08:0102053, подготовленной с целью образования земель-
ного участка из земель населенных пунктов, площадью 411 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Фрунзе, земельный уча-
сток №7; в границах территориальной зоны Ж-1 Зона малоэтаж-
ной застройки индивидуальными и блокированными жилыми 
домами, расположенной в границах ул.Фрунзе, ул.Набережная, 
ул.Интернациональная, ул.Чапаева.

3. Количество участников публичных слушаний, приняв-
ших участие в публичных слушаниях: 9 человек.

4. Дата протокола публичных слушаний: 25.09.2023.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний 

участников публичных слушаний, являющихся участниками 
публичных слушаний и постоянно проживающих на терри-
тории, в пределах которой проводятся публичные слушания:

замечания и предложения не поступали.
6. Содержание внесенных предложений и замечаний 

иных участников публичных слушаний:
замечания и предложения не поступали.
7. Рекомендации организатора публичных слушаний 

о целесообразности или нецелесообразности учета вне-
сенных участниками публичных слушаний предложений и 
замечаний: 

замечания и предложения не поступали.
8. Выводы по результатам публичных слушаний:
1. Считать публичные слушания состоявшимися.
2. Утвердить схему расположения земельного участ-

ка на кадастровом плане территории кадастрового квартала 
63:08:0102053, подготовленной с целью образования земель-
ного участка из земель населенных пунктов, площадью 411 кв.м, 
местоположение: Российская Федерация, Самарская область, 
городской округ Сызрань, г.Сызрань, ул.Фрунзе, земельный уча-
сток №7; в границах территориальной зоны Ж-1 Зона малоэтаж-
ной застройки индивидуальными и блокированными жилыми 
домами, расположенной в границах ул.Фрунзе, ул.Набережная, 
ул.Интернациональная, ул.Чапаева.

Председатель Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области  

А.А.Гребенцов

Секретарь Комиссии по подготовке
проекта Правил землепользования и застройки 
городского округа Сызрань Самарской области 

О.Ю.Антонова
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